Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych

Procedury realizacji

programu

Program ograniczania skutków niepełnosprawności
Warszawa, 2005

Definicje pojęć:

Ilekroć w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) programie – należy przez to rozumieć program pn. „Program ograniczania skutków niepełnosprawności”;

2) procedurach – należy przez to rozumieć procedury realizacji programu pn. „Program ograniczania skutków niepełnosprawności”;
3) PFRON lub Funduszu – należy przez to rozumieć Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych;

4) Oddziale – rozumie się przez to Oddział Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych;

5) Pełnomocnikach – należy przez to rozumieć Pełnomocników Zarządu PFRON powołanych przez Prezesa Zarządu PFRON dla potrzeb programu, działających łącznie w granicach umocowania,

6) Projektodawcy – należy przez to rozumieć podmiot występujący o przyznanie pomocy w ramach programu;

7) projekcie – rozumie się przez to przedsięwzięcie, proponowane przez Projektodawcę do dofinansowania ze środków PFRON w ramach programu, zmierzające do realizacji celów programu; tytuł projektu powinien odzwierciedlać miejsce jego realizacji i główne cele realizowane w jego ramach; 

8) wystąpieniu – rozumie się przez to wystąpienie Projektodawcy o zawarcie Porozumienia w sprawie realizacji projektu;
9) Wnioskodawcy – należy przez to rozumieć Projektodawcę, którego projekt został zatwierdzony do realizacji w ramach programu, występujący z wnioskiem o przyznanie pomocy w ramach programu;

10) wniosku – rozumie się przez to wniosek o przyznanie pomocy w ramach programu, obejmujący dofinansowanie w danym roku kalendarzowym;

11) wymagalnym zobowiązaniu – należy przez to rozumieć takie zobowiązanie, którego termin spłaty upłynął;
12) Beneficjencie pomocy/programu – należy przez to rozumieć osoby, o których mowa w rozdziale III ust. 2 programu;

13) organizacjach pozarządowych – należy przez to rozumieć stowarzyszenia i kościelne osoby prawne oraz fundacje działające na podstawie odrębnych przepisów, prowadzące działalność rehabilitacyjną na rzecz osób niepełnosprawnych, w tym prowadzące działalność pożytku publicznego;
14) organizacjach pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym - należy przez to rozumieć organizacje pozarządowe prowadzące czynną działalność rehabilitacyjną  na rzecz osób niepełnosprawnych z terytorium większego niż jedno województwo oraz posiadające statutowy zapis o prowadzeniu działalności na terenie całego kraju; 
15) organizacji pozarządowej pożytku publicznego – należy przez to rozumieć organizację pozarządową, spełniającą warunki określone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.);

16) wynagrodzeniu zasadniczym - należy przez to rozumieć wynagrodzenie wynikające z osobistego zaszeregowania pracownika. Wynagrodzenie to nie obejmuje dodatków, premii, deputatów;

17) przeciętnym wynagrodzeniu - należy przez to rozumieć przeciętne miesięczne wynagrodzenie w sektorze przedsiębiorstw bez wypłat nagród z zysku w trzecim kwartale, roku poprzedzającego rok złożenia wniosku, ogłoszone obwieszczeniem Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego;

18) pojeździe dostawczym – należy przez to rozumieć na potrzeby programu, samochód ciężarowo – osobowy przeznaczony konstrukcyjnie do przewozu ładunków i osób w liczbie od 4 do 9 łącznie z kierowcą;

19) urządzeniach pomocniczych – rozumie się przez to urządzenia do terapii i ćwiczeń indywidualnych beneficjentów pomocy, których stosowanie wspomaga aktywną rehabilitację i nie wymaga nadzoru specjalisty. Są to wyroby medyczne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o wyrobach medycznych (Dz. U. Nr 93, poz. 896 ) oraz inne przyrządy, aparaty lub sprzęty stosowane samodzielnie lub w połączeniu, włączając oprogramowanie niezbędne do ich właściwego stosowania, przeznaczone przez wytwórcę do stosowania u ludzi w celu łagodzenia lub kompensowania urazów lub upośledzeń, które nie osiągają swojego zasadniczego zamierzonego działania w ciele lub na ciele w formie leczenia, lecz których działanie wspomaga leczenie i rehabilitację. Beneficjent pomocy, aby korzystać z udostępnianego urządzenia pomocniczego musi przedstawić Wnioskodawcy pisemne wskazanie lekarza prowadzącego lub rehabilitanta oraz zapoznać się ze sposobem używania urządzenia;

20) sprzęcie rehabilitacyjnym – należy przez to rozumieć przedmioty ortopedyczne, w szczególności wózki inwalidzkie, kule, laski, balkoniki, chodziki. Beneficjent pomocy, aby korzystać z udostępnianego sprzętu rehabilitacyjnego musi przedstawić Wnioskodawcy pisemne wskazanie lekarza prowadzącego oraz zapoznać się ze sposobem użytkowania sprzętu;
21) regulaminie działalności – rozumie się przez to dokument opracowany i zatwierdzony przez Projektodawcę zgodnie z obowiązującymi go przepisami, zawierający zasady działalności objętej dofinansowaniem ze środków PFRON w ramach programu, w szczególności dotyczące:
a) zakresu terytorialnego i siedziby tej działalności, 
b) celów, zakresu i zadań tej działalności, 
c) struktury organizacyjnej i organizacji czasu pracy w ramach tej działalności, 
d) źródeł finansowania tej działalności,
e) ogólnych zasad świadczenia usług przez adresatów programu i zakresu odpowiedzialności adresata programu za należyte wykonywanie usług;
22) rekomendacji – rozumie się przez to dokument potwierdzający doświadczenie, wiarygodność i profesjonalizm Projektodawcy w zakresie działalności rehabilitacyjnej a także wagę i użyteczność prowadzonych przez Projektodawcę działań statutowych lub ustawowych, dających gwarancję skuteczności oraz efektywności wykorzystania środków publicznych;

23) wkładzie własnym – rozumie się przez to środki finansowe oraz inne wartości, w tym w formie wkładu rzeczowego, własne lub pozyskane z innych źródeł z wyłączeniem środków pochodzących z PFRON. Wkład własny odnosi się wyłącznie do kosztów kwalifikowanych w ramach programu;  

24) wkładzie rzeczowym – rozumie się przez to określone wartościowo składniki kosztów kwalifikowanych, wnoszone przez Wnioskodawcę, nie powodujące dla Wnioskodawcy powstania faktycznego wydatku pieniężnego i udokumentowane w sposób umożliwiający niezależną ocenę ich wartości. Wkład rzeczowy może obejmować, między innymi: prace wykonywane przez wolontariuszy, powierzchnię pomieszczeń i wyposażenie. Metodę obliczania wartości wkładu rzeczowego należy udokumentować. Przykładowo, w celu określenia i udokumentowania faktycznej wartości wkładu rzeczowego, należy:

a) w przypadku wartości materialnych - o ile stanowią one własność Wnioskodawcy lub zostały przekazane nieodpłatnie na potrzeby realizacji zadania - odnieść się do ceny obowiązującej aktualnie na rynku lub do ceny zakupu (na podstawie faktury zakupu) i pomniejszyć ją o kwotę amortyzacji księgowej,

b) w przypadku pracy wolontariusza - proponowany wkład rzeczowy Wnioskodawcy nie może przekroczyć kwoty, o której mowa w rozdziale III ust. 3 pkt 13 procedur; udokumentowanie wniesienia tego wkładu następuje w formie oświadczenia w zestawieniu do końcowego (ostatecznego) rozliczenia całości dofinansowania,
c) w przypadku wkładu w formie wartości nieodpłatnego udostępnienia pomieszczenia na czas i w celu realizacji projektu, ocenia się ją na podstawie oświadczenia podmiotu udostępniającego pomieszczenie, wskazującego wartość wkładu w danej jednostce czasu, przy czym faktyczny wkład oblicza się proporcjonalnie do jednostki czasu faktycznego użytkowania pomieszczenia przez Wnioskodawcę; 
25) budżecie zadania – rozumie się przez to określone wartościowo, maksymalne koszty kwalifikowane w ramach dopuszczalnych kategorii wydatków i kosztów kwalifikowanych, tj. koszty możliwe do dofinansowania ze środków PFRON na zasadach opisanych w procedurach i związane wyłącznie z realizacją zadania; 

26) zasadach udostępniania sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych – rozumie się przez to dokument opracowany przez Projektodawcę. W przypadku dofinansowania projektu ze środków PFRON, dokument ten zatwierdza wraz z zawarciem umowy dofinansowania Zarząd PFRON lub, w przypadku jednostek samorządu terytorialnego i lokalnych organizacji pozarządowych, Pełnomocnicy Zarządu PFRON. Dokument ten powinien zawierać w szczególności:

a) rodzaje udostępnianego sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych,

b) grupy beneficjentów pomocy, objętych działalnością w ramach programu, z uwzględnieniem rodzajów ich niepełnosprawności,

c) warunki udostępniania sprzętu rehabilitacyjnego i urządzeń pomocniczych, w tym ustanawiania zabezpieczenia w przypadku udostępniania sprzętu przekraczającego wartość przeciętnego wynagrodzenia oraz poświadczania, iż beneficjent zapoznał się z zasadami użytkowania sprzętu rehabilitacyjnego lub urządzenia pomocniczego,
d) zasady ewidencjonowania usług,
e) zakres odpowiedzialności beneficjentów pomocy za właściwe użytkowanie udostępnianych sprzętów rehabilitacyjnych i urządzeń pomocniczych,
f)  źródła współfinansowania pomocy udzielanej w ramach realizacji projektu.
I.
Postanowienia ogólne

1. Procedury określają:

1) tryb składania i zasady rozpatrywania wystąpień i wniosków,

2) koszty kwalifikowane w ramach programu,

3) zasady przekazywania i rozliczania środków PFRON,

4) zasady monitorowania i ewaluacji programu,

5) zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem środków PFRON przekazanych w ramach realizacji programu.

2. Wystąpienia/wnioski mogą składać Projektodawcy/Wnioskodawcy spełniający warunki określone w rozdziale III ust. 1 oraz w rozdziale V ust. 1 programu, z zastrzeżeniem ust. 3.

3. Z uczestnictwa w programie wykluczeni są Projektodawcy/Wnioskodawcy, którzy:
1) otrzymali dofinansowanie ze środków PFRON na to samo zadanie z innego tytułu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. Nr 123 poz. 776, ze zm.), w tym również w ramach programów zatwierdzonych przez Radę Nadzorczą PFRON,

2) po otrzymaniu dofinansowania ze środków PFRON na cele określone w ustawie, o której mowa w pkt 1, nie dotrzymali warunków umowy lub nie złożyli dokumentów rozliczających przyznane dofinansowanie.

4. Program realizowany jest w formie dofinansowania ze środków PFRON wydatków kwalifikowanych, o których mowa w rozdziale III procedur.

5. Maksymalna wysokość dofinansowania ze środków PFRON jednego projektu została określona w rozdziale V ust. 2 programu.

6. W celu zapewnienia ciągłości wykonania zadania oraz zapewnienia środków na jego realizację, PFRON zawiera z Projektodawcami stosowne Porozumienia.

7. Dofinansowanie zadań dokonywane jest zgodnie z zawartymi Porozumieniami, o których mowa w ust. 6 oraz z corocznie podpisywanymi pomiędzy PFRON a Wnioskodawcami umowami, określającymi szczegółowy zakres rzeczowy i finansowy zadań realizowanych w danym roku.

8. W przypadku organizacji pozarządowej o charakterze ogólnokrajowym, Projektodawcą/Wnioskodawcą jest zarząd główny tej organizacji. Jednostki organizacyjne organizacji o charakterze ogólnokrajowym, bez względu na posiadany status prawny, mogą występować o dofinansowanie zadań w ramach programu, wyłącznie za pośrednictwem zarządu głównego.

9. W przypadku otrzymania dofinansowania ze środków PFRON w ramach programu, organizacja o charakterze ogólnokrajowym zapewnia środki finansowe na wykonanie zadania przyjętego do realizacji w ramach projektu, jednostkom wchodzącym w skład jej struktury organizacyjnej, które realizują projekt.

10. Granice umocowania Pełnomocników Zarządu PFRON określa Prezes Zarządu PFRON. 

11. Obsługę realizacyjną programu zapewnia Biuro oraz Oddziały PFRON w zakresie ustalonym w programie oraz procedurach.

12. W uzasadnionych przypadkach, powstałych z przyczyn niezależnych 
od  Projektodawcy/Wnioskodawcy, dopuszcza się możliwość podjęcia przez PFRON decyzji o przywróceniu Projektodawcy/Wnioskodawcy terminu określonego w procedurach lub w odrębnej uchwale Zarządu PFRON. Ubiegając się o przywrócenie terminu, Projektodawca/Wnioskodawca zobowiązany jest opisać przyczyny uchybienia terminu.

13. Decyzje, o których mowa w ust. 12, podejmują:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym 
– Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Biurze PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oraz jednostek samorządu terytorialnego – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON

II.
Tryb składania i zasady rozpatrywania wystąpień i wniosków 

1. Wystąpienie o zawarcie Porozumienia w sprawie realizacji celów programu, sporządza się na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do procedur, w którym określono wymagane do wystąpienia załączniki. Wystąpienie wraz z załącznikami, których wzory zostały określone przez Fundusz, należy przedłożyć również w wersji elektronicznej. 
2. Wystąpienia o zawarcie Porozumienia składane są:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym 
– w Biurze PFRON, 

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oraz jednostek samorządu terytorialnego – w Oddziałach PFRON właściwych terytorialnie dla siedziby Projektodawcy,

w roku poprzedzającym rok rozpoczęcia realizacji projektu, w terminie ustalonym przez Zarząd PFRON na podstawie odrębnej uchwały. 

3. W 2005 roku, termin złożenia wystąpienia o zawarcie Porozumienia w sprawie projektów, których realizacja rozpocznie się lub rozpoczęła się w 2005 roku, upływa 30 kwietnia 2005 roku. 

4. skreślony

5. Decyzje o wyborze wystąpień oraz o warunkach Porozumienia zawieranego z Projektodawcą podejmują:

1)  w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym 
– Zarząd PFRON, na podstawie propozycji jednostki organizacyjnej Biura PFRON odpowiedzialnej za realizację programów,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oraz jednostek samorządu terytorialnego – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON właściwych terytorialnie dla siedziby Projektodawcy.

6. Kryteria wyboru wystąpień zawarte są w rozdziale VI ust. 3 i 4 programu.

7. Pozytywne rozpatrzenie przez PFRON wystąpienia skutkuje zawarciem Porozumienia pomiędzy PFRON a Projektodawcą, w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzającego rok rozpoczęcia realizacji projektu, z zastrzeżeniem ust. 8. 
8. Termin zawarcia Porozumienia w sprawie projektów, których realizacja rozpocznie się lub rozpoczęła się w 2005 roku, upływa 20 maja 2005 roku. 
9. Wzór Porozumienia określa załącznik nr 2 do procedur.

10. Po podpisaniu Porozumienia, Wnioskodawca składa, każdego roku realizacji projektu, wniosek o dofinansowanie zadania określonego w Porozumieniu, zawierający szczegółowy zakres rzeczowy i finansowy realizowanego w danym roku zadania. Wniosek sporządza się na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do procedur, w którym określono wymagane do wniosku załączniki.  Wniosek wraz z załącznikami, których wzory zostały określone przez Fundusz, należy przedłożyć w wersji elektronicznej. 
11. Wnioski o dofinansowanie składane są w terminie do dnia 15 stycznia roku, którego wniosek ten dotyczy, z zastrzeżeniem ust. 12. 

12. Termin złożenia wniosku w sprawie projektu, którego realizacja rozpocznie się lub rozpoczęła się w 2005 roku, upływa z dniem 31 maja 2005 roku. 

13. Wnioski należy składać:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym 
– w Biurze PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oraz jednostek samorządu terytorialnego – w Oddziałach PFRON właściwych terytorialnie dla siedziby Wnioskodawcy.

14. Decyzje w sprawie przyznania dofinansowania na realizację zadań określonych we wnioskach, podejmują:

1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym – Zarząd PFRON,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oraz jednostek samorządu terytorialnego – Pełnomocnicy Zarządu PFRON w Oddziałach PFRON,

15. Biuro PFRON może występować do Oddziałów PFRON (właściwych terenowo dla miejsca realizacji projektu), o zaopiniowanie projektu lub zadania organizacji pozarządowej o charakterze ogólnokrajowym, w zakresie rzeczowym, merytorycznym i finansowym.

16. Projektodawca/Wnioskodawca zobowiązany jest zgłosić bezzwłocznie do PFRON wszelkie informacje o zmianach mogących mieć wpływ na wysokość i zakres pomocy finansowej Funduszu.

17. Rozpatrzone pozytywnie przez PFRON wnioski realizowane i rozliczane są:

1) w Biurze PFRON – w przypadku wniosków złożonych przez organizacje pozarządowe o charakterze ogólnokrajowym,

2) w Oddziałach PFRON – w przypadku wniosków złożonych przez organizacje pozarządowe o charakterze lokalnym oraz jednostki samorządu terytorialnego.

18. Odnośnie wystąpień i wniosków, stosuje się następujące zasady:

1) za datę złożenia wystąpienia/wniosku uważa się datę jego wpłynięcia do Biura lub Oddziału PFRON, w przypadku formularzy składanych drogą pocztową, datę stempla pocztowego,

2) wystąpienie/wniosek stanowią ofertę zawarcia umowy cywilnoprawnej i ich rozpatrzenie nie podlega przepisom kodeksu postępowania administracyjnego,

3) PFRON nie refunduje kosztów związanych z przygotowaniem wystąpienia/wniosku,

4) podanie przez Projektodawcę/Wnioskodawcę informacji niezgodnych z prawdą eliminuje wystąpienie/wniosek z dalszego rozpatrywania,

5) PFRON w terminie do 14 dni od dnia złożenia wystąpienia/wniosku sprawdza prawidłowość ich wypełnienia oraz sporządza wykaz nieścisłości, błędów i brakujących załączników, który w formie pisemnej przekazuje Projektodawcy/Wnioskodawcy w celu wyjaśnienia oraz uzupełnienia,

6) Projektodawca/Wnioskodawca powinien uzupełnić braki lub udzielić niezbędnych wyjaśnień w terminie do 14 dni od daty otrzymania pisma z PFRON. Wystąpienia/wnioski nieuzupełnione we wskazanym przez PFRON terminie są weryfikowane negatywnie i podlegają archiwizacji,

7) wnioski kompletne weryfikowane są przez PFRON pod względem formalno – prawnym i merytorycznym,

8) o negatywnej weryfikacji wystąpienia/wniosku, PFRON powiadamia Projektodawcę/Wnioskodawcę pisemnie, w ciągu 14 dni od daty weryfikacji,

9) w przypadku niespełniania przez Projektodawcę/Wnioskodawcę kryteriów uczestnictwa w programie, PFRON powiadamia pisemnie Projektodawcę/ Wnioskodawcę o niezakwalifikowaniu się do programu oraz archiwizuje wystąpienie/wniosek,

10) podstawą podjęcia przez PFRON decyzji w ramach programu są informacje aktualne na dzień złożenia wystąpienia/wniosku, z wyjątkiem wystąpień/wniosków Projektodawców/Wnioskodawców zobowiązanych do uzupełnienia danych. W tym przypadku, podstawą podjęcia decyzji są informacje aktualne na dzień uzupełnienia wystąpienia/wniosku. Warunkiem zawarcia Porozumienia/umowy jest spełnianie przez Projektodawcę/Wnioskodawcę warunków uczestnictwa w programie w dniu podpisania Porozumienia/umowy, 

11) PFRON powiadamia Projektodawcę/Wnioskodawcę o decyzji, o której mowa w ust. 5 i ust. 14 w formie pisemnej, w terminie 14 dni, licząc od daty podjęcia decyzji, przy czym decyzje negatywne w części lub w całości, wymagają uzasadnienia,

12) Projektodawcy/Wnioskodawcy, któremu odmówiono przyznania pomocy finansowej w wyniku uchybienia ze strony realizatora programu przy weryfikacji wystąpienia/wniosku, przysługuje prawo zwrócenia się do PFRON z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

III. Koszty kwalifikowane w ramach programu

1. Za kwalifikowane w ramach programu uznaje się koszty:

1) niezbędne do prawidłowej realizacji zadania,

2) uwzględnione w budżecie zadania i umieszczone w wystąpieniu, we wniosku oraz w umowie, o której mowa w rozdziale IV ust. 1 i 2 procedur,

3) spełniające wymogi racjonalnego i oszczędnego gospodarowania środkami publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,
4) ponoszone w okresie którego dotyczy umowa, o której mowa w rozdziale IV ust. 1 i 2 procedur,

5) poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowej Wnioskodawcy.

2. Za koszty kwalifikowane w ramach programu, z zastrzeżeniem postanowień ust. 3, przyjmuje się:

1) wydatki na zakup nowego sprzętu rehabilitacyjnego i nowych urządzeń pomocniczych, jak też części zamiennych do ich koniecznych napraw i serwisu oraz wydatki związane z konserwacją sprzętu i urządzeń, 
2) wynagrodzenia zasadnicze wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne personelu realizującego zadanie, 
3) wydatki na zakup i eksploatację pojazdu dostawczego na potrzeby realizacji zadania, 
4) wynajem pomieszczeń magazynowych i biurowych lub ich części - w części zaangażowanej do realizacji zadania,

5) koszty eksploatacji pomieszczeń magazynowych i biurowych (wraz z mediami) w części zaangażowanej do realizacji zadania,

6) roboty budowlane (w tym bieżące remonty, konserwacje i naprawy) - wydatki na przystosowanie do obsługi osób niepełnosprawnych użytkowanych pomieszczeń magazynowych i biurowych – w części niezbędnej do realizacji zadania,
7) wydatki na zakup materiałów biurowych oraz niezbędnego wyposażenia biurowego i warsztatowego, niezbędnych do realizacji zadania,
8) koszty usług pocztowych i telekomunikacyjnych, związanych z realizacją zadania,

9) koszty z tytułu krajowych podróży służbowych personelu realizującego zadanie, 

10) koszty szkolenia beneficjentów pomocy w ramach realizacji zadania,

11) koszty szkolenia personelu, niezbędnych dla prawidłowej realizacji zadania,

12) koszty pracy wolontariuszy zaangażowanych w realizację zadania,
13) koszty usług zleconych wykonawcom zewnętrznym.
3. Za kwalifikowaną w ramach programu, z zastrzeżeniem postanowień ust. 4, uznaje się tę część kosztów realizacji zadania, która nie przekracza, w przypadku:

1) jednostkowego wydatku na zakup sprzętu rehabilitacyjnego - wysokości pięciokrotnego przeciętnego wynagrodzenia, 
2) jednostkowego wydatku na zakup urządzenia pomocniczego – wysokości trzykrotnego przeciętnego wynagrodzenia,
3) wynagrodzeń zasadniczych wraz z obowiązkowymi składkami na ubezpieczenie społeczne personelu realizującego zadanie:
a. kwoty 1,5-krotności przeciętnego wynagrodzenia za każdą zatrudnioną w danym miesiącu osobę, w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, oraz

b. łącznie z kosztami pracy wolontariuszy o których mowa w ust. 2 pkt 12, - 20 % ogólnego, zatwierdzonego przez PFRON budżetu zadania,
4) eksploatacji pojazdu dostawczego - nie więcej niż 3.000 zł średniomiesięcznie w okresie obowiązywania umowy,
5) robót budowlanych, o których mowa w ust. 2 pkt 6 wraz z zakupem materiałów oraz niezbędnego wyposażenia biurowego i warsztatowego, o których mowa w ust. 2 pkt 7, łącznie 5% ogólnego, zatwierdzonego przez PFRON budżetu zadania,
6) kosztów wynajmu i eksploatacji pomieszczeń, o których mowa w ust. 2 pkt 4 i pkt 5, 8 % ogólnego, zatwierdzonego przez PFRON budżetu zadania,
7) pobytu i wyżywienia uczestników szkoleń przewidzianych w realizowanym zadaniu wraz z ubezpieczeniem ich uczestników, jak też pobytu i wyżywienia wykładowców – kwoty 80 zł za osobodzień,

8) kosztów z tytułu krajowych podróży służbowych personelu realizującego zadanie – kosztów określonych w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990),

9) dojazdów uczestników szkoleń objętych realizowanym zadaniem oraz wykładowców samochodem osobowym (w tym „mikrobusem” 9-cio miejscowym), będącym własnością Wnioskodawcy lub użyczonym Wnioskodawcy – kosztów określonych w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U Nr 27, poz. 271),

10) dojazdów uczestników szkoleń objętych realizowanym zadaniem oraz wykładowców autobusem, będącym własnością Wnioskodawcy lub użyczonym Wnioskodawcy – kosztów określonych w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U Nr 27, poz. 271) dla samochodów osobowych o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3,

11) dojazdów uczestników zajęć szkoleń objętych realizowanym zadaniem oraz wykładowców pociągiem – ceny biletu II klasy pociągu pospiesznego,

12) usług telekomunikacyjnych, z wyłączeniem kart telefonicznych –  nie więcej niż 200 zł na miesiąc, za rozmowy z jednego numeru telefonicznego zarejestrowanego na Wnioskodawcę,

13) pracy jednego wolontariusza - kwoty 7 zł za jedną godzinę jego pracy.
4. W przypadku, gdy wysokość planowanych lub poniesionych przez Wnioskodawcę kosztów jest wyższa od wysokości określonej w ust. 3, różnicę pomiędzy tymi kosztami uznaje się za koszt niekwalifikowany w ramach programu.

5. Łączny koszt realizacji zadania w zakresie kosztów kwalifikowanych, wykazany przez Wnioskodawcę w wystąpieniach, o których mowa w rozdziale II ust. 1 oraz we wnioskach, o których mowa w rozdziale II ust. 10, może obejmować również:

1) wkład rzeczowy Wnioskodawcy lub sponsora – określony wartościowo w złotych i udokumentowany,

2) koszty poniesione w związku z wykonywaniem pracy przez wolontariuszy – koszty jego ubezpieczenia i przejazdów. 

6. Usługi mogą zostać zlecone wykonawcom zewnętrznym tylko w przypadku gdy Wnioskodawca nie może wykonać samodzielnie czynności będących przedmiotem usług i tylko w części związanej z realizacją zadania.

7. Skierowanie personelu Wnioskodawcy, realizującego zadanie, na szkolenie objęte dofinansowaniem ze środków PFRON w ramach programu oraz zakres tematyczny tego szkolenia, wymaga pisemnej akceptacji Funduszu tj., w zależności od jednostki PFRON odpowiedzialnej za obsługę realizacyjną programu, Biura lub Oddziału PFRON. Wnioskodawca zwracając się o wyrażenie zgody na skierowanie na szkolenie uzasadnia wybór tematyki szkolenia i jednostki szkolącej. 

8. Nie są kwalifikowane w ramach programu:

1) koszty wynagrodzeń kadry administracyjnej (w tym kadry kierowniczej Wnioskodawcy),

2) koszty wynajmu pomieszczeń związanych z obsługą administracyjną Wnioskodawcy,

3) koszty zagranicznych podróży służbowych,

4) spłaty pożyczek, kredytów oraz odsetki i opłaty bankowe,

5) mandaty, opłaty karne i koszty procesów sądowych,

6) opłaty stałe abonamentowe (np. abonament telefoniczny, za dostęp do internetu),

7) koszty obsługi umów (m.in. opłaty notarialne, zakup weksli),

8) koszty pokrywane ze środków PFRON na podstawie innych tytułów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z późn. zm.).

9. W ramach programu nie mogą być dofinansowywane ze środków PFRON koszty, których obowiązek finansowania spoczywa na Narodowym Funduszu Zdrowia, wynikające ze świadczeń zdrowotnych jak również koszty dofinansowywane przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych oraz PFRON w ramach zadań ustawowych.
10. Nie uznaje się za wkład własny Wnioskodawcy środków pochodzących z PFRON.

11. Praca wolontariusza może być wykazana wyłącznie jako wkład własny Wnioskodawcy. 

IV.
Zasady przekazywania i rozliczania środków PFRON

1. Wysokość przyznanego dofinansowania, sposób przekazania środków oraz termin i sposób ich rozliczenia określa umowa, zawarta pomiędzy PFRON a Wnioskodawcą, zwana dalej „umową”. 
2. Wzór umowy określa załącznik nr 4 do procedur.

3. Wnioskodawca zobowiązany jest pod rygorem wypowiedzenia umowy zgłosić bezzwłocznie do PFRON informacje o zmianach mogących mieć wpływ na wysokość przyznanego dofinansowania.

4. Przekazanie środków następuje, zgodnie z zapisami umowy, przelewem na wskazany przez Wnioskodawcę rachunek bankowy – wydzielony dla środków otrzymywanych z PFRON.

5. Przekazywanie środków dokonywane jest według następujących zasad:

1) pierwsza transza zaliczkowo do wysokości 50% przyznanego na dany rok dofinansowania,

2) przekazanie drugiej transzy następuje po rozliczeniu przez Wnioskodawcę co najmniej 80% transzy pierwszej i uznaniu tego rozliczenia przez PFRON, pod warunkiem zaakceptowania przez PFRON ostatecznego rozliczenia dofinansowania udzielonego Wnioskodawcy w poprzednim roku realizacji programu (warunek dotyczy sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymuje kolejne dofinansowanie w ramach projektu).

6. Wnioskodawca zobowiązany jest prowadzić osobny rachunek bankowy, wydzielony dla środków PFRON oraz prowadzić ewidencję księgową w sposób umożliwiający jednoznaczne określenie przeznaczenia kwot przekazywanych przez PFRON w ramach realizacji programu.

7. W rozliczeniu nie uwzględnia się:

1) kar umownych i opłat związanych z realizacją umowy,

2) podatku od towarów i usług, w przypadku kiedy Wnioskodawca jest płatnikiem podatku VAT, a usługi będące elementem zadania podlegają opodatkowaniu podatkiem VAT.

W przypadku, gdy Wnioskodawca będący płatnikiem podatku VAT nie może obniżyć kwoty podatku należnego o podatek naliczony, ze względu na wyłączenie możliwości odliczenia podatku naliczonego wynikające z obowiązujących przepisów prawa, do dokumentów rozliczeniowych z przyznanego dofinansowania Wnioskodawca zobowiązany jest przedłożyć do PFRON oświadczenie, iż ze względu na to wyłączenie, nie obniży kwoty podatku należnego o podatek naliczony.  

8. Wnioskodawca zobowiązany jest przy korzystaniu ze środków PFRON do stosowania zasad postępowania określonych w ustawie o zamówieniach publicznych.

9. Wnioskodawca obowiązany jest prowadzić dokumentację dotyczącą kosztów realizacji zadania w sposób umożliwiający ocenę jego wykonania pod względem rzeczowym i finansowym w każdym roku realizacji projektu.

10. Rozliczenie dofinansowania odbywa się zgodnie z zapisami umowy. Do końcowego (ostatecznego) rozliczenia całości dofinansowania Wnioskodawca zobowiązany jest przedłożyć historię rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 4, wraz z dowodem przekazania na konto PFRON odsetek zgromadzonych na tym koncie oraz:

1) zestawienie obejmujące:

a) nazwę zadania,

b) koszt realizacji zadania w obszarze kosztów kwalifikowanych oraz całkowitych ,

c) kwotę przyznaną przez PFRON,

d) kwotę środków PFRON faktycznie wykorzystaną na realizację zadania,

e) udział innych niż PFRON źródeł finansowania zadania (nazwę źródła i kwotę wydatkowaną) w obszarze kosztów kwalifikowanych oraz całkowitych,

f) liczbę wolontariuszy zaangażowanych w realizację zadania wraz z łączną liczbą godzin ich pracy w roku realizacji zadania, koszty ich ubezpieczenia i przejazdów (o ile dotyczy);

2) sprawozdanie merytoryczne, które powinno zawierać w szczególności:

a) opis zadania,

b) określenie terminu realizacji zadania,

c) ocenę efektów dofinansowania;

3) oświadczenia o:

a) sprawdzeniu prawidłowości przyjętych do rozliczenia i przedłożonych w zestawieniach dokumentów finansowych (faktur i innych) pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

b) opłaceniu zobowiązań wynikających z przedstawionych w rozliczeniu dokumentów finansowych oraz innych z nimi związanych, wynikających z odrębnych przepisów,

c) przyjęciu do ewidencji uzyskanych środków trwałych i innych składników majątku, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

11. Wszelkie oświadczenia związane z realizacją umowy, powinny być składane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy.

12. Na żądanie PFRON Wnioskodawca zobowiązany jest do składania dodatkowych wyjaśnień oraz dokumentów źródłowych – oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem, niezbędnych do rozliczenia przyznanego dofinansowania.

13. O uznaniu rozliczenia PFRON informuje Wnioskodawcę na piśmie. 

V.
Zasady monitorowania i ewaluacji programu

1. Przyjmuje się następujące wskaźniki stopnia zaspokojenia potrzeb w ramach programu:

1) liczbowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb, równy stosunkowi liczby Projektodawców, którzy otrzymali pomoc w ramach programu do liczby Projektodawców, których projekty zostały zweryfikowane pozytywnie;

2) kwotowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb, równy stosunkowi sumy kwot wypłaconych przez PFRON w ramach programu do sumy wnioskowanych kwot dofinansowań, we wszystkich wnioskach pozytywnie zweryfikowanych;

3) kwotowy wskaźnik stopnia zaspokojenia potrzeb wskazanych przez Wnioskodawców, równy stosunkowi sumy kwot wypłaconych przez PFRON w ramach programu do sumy kwot wnioskowanych we wnioskach zrealizowanych.

2. Przyjmuje się następujące wskaźniki rezultatu pomocy: 

1) liczba beneficjentów programu, którym udostępniono sprzęt rehabilitacyjny w każdym roku realizacji programu oraz łącznie w ramach realizacji projektu, w stosunku do zakładanej we wniosku/ projekcie, 

2)  liczba beneficjentów programu, którym udostępniono urządzenia pomocnicze w każdym roku realizacji programu oraz łącznie w ramach realizacji projektu, w stosunku do zakładanej we wniosku/projekcie, 

3) liczba beneficjentów programu objętych szkoleniami indywidualnymi w każdym roku realizacji programu oraz łącznie w ramach realizacji projektu, w stosunku do zakładanej we wniosku/projekcie,

4) liczba nieodpłatnych porad, w tym dla beneficjentów programu oraz odrębnie dla członków rodzin i opiekunów beneficjentów programu w każdym roku realizacji programu oraz łącznie w ramach realizacji projektu, w stosunku do zakładanej we wniosku/projekcie, 

5) liczba beneficjentów programu uczestniczących w szkoleniach grupowych w każdym roku realizacji programu oraz łącznie w ramach realizacji projektu, w stosunku do zakładanej w projekcie/wniosku,

3. Projektodawca/Wnioskodawca może zaproponować inne okresy i wskaźniki ewaluacji. Decyzję w sprawie uznania proponowanych wskaźników podejmują:
1) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym 
– jednostka Biura PFRON odpowiedzialna za realizację programu,

2) w przypadku organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oraz jednostek samorządu terytorialnego – Oddział PFRON właściwy terytorialnie dla siedziby Projektodawcy/Wnioskodawcy.

4. Wskaźnikiem skuteczności pomocy jest wskaźnik oceny beneficjenta programu w zakresie skuteczności pomocy, równy stosunkowi ogólnej liczby osób deklarujących pozytywny wpływ pomocy na ich rehabilitację zawodową i/lub społeczną - do ogólnej liczby beneficjentów programu, oceniany na podstawie ankiety, której wzór stanowi załącznik nr 5b do wzoru umowy, o której mowa w rozdziale IV ust. 1. 
5. Do obowiązków Wnioskodawcy należy zobowiązanie beneficjenta programu do złożenia ankiety, o której mowa w ust. 4 w terminie umożliwiającym ewaluację. 

6. Biuro PFRON jest odpowiedzialne za utworzenie i aktualizację bazy dotyczącej organizacji pozarządowych o charakterze ogólnokrajowym, umożliwiającej analizę skuteczności pomocy.

7. Oddziały PFRON są odpowiedzialne za utworzenie i aktualizację bazy dotyczącej organizacji pozarządowych o charakterze lokalnym oraz jednostek samorządu terytorialnego uczestniczących w programie, umożliwiającej analizę skuteczności pomocy, zgodnie z wytycznymi Biura PFRON.

8. Oddziały przekazują do Biura PFRON:

1) w terminie do 15 dnia po zakończeniu kwartału - kwartalną informację dotyczącą faktycznego wykorzystania środków PFRON w ramach realizacji programu, sporządzoną na podstawie informacji Wnioskodawców, zgodnie z załącznikiem nr 4 do wzoru umowy, o której mowa w rozdziale IV ust. 1;

2) skreślony

3) w terminie do 28 lutego po zakończeniu każdego kolejnego roku realizacji programu – zbiorcze dane przekazane przez Wnioskodawców, zgodnie z załącznikami nr 5a i 5b do wzoru umowy, o której mowa w rozdziale IV ust. 1.

VI.
Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem środków PFRON przekazanych w ramach realizacji programu

1. PFRON zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości, rzetelności i zgodności ze stanem faktycznym danych zawartych w wystąpieniu, wniosku, załącznikach i rozliczeniach.

2. Dla dokonania oceny wykorzystania środków finansowych PFRON, Oddział oraz jednostki organizacyjne Biura PFRON uprawnione są do przeprowadzania okresowych kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz miejscach wykonywania przez niego działalności.
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