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Uwaga! Niniejszy materiat to scenariusz filmu, w ktérym omdéwiony zostanie proces
wypetnienia wniosku o zlecenie realizacji zadan w systemie iPFRON+. Film jest aktualnie
przygotowywany i po jego nagraniu zostanie niezwfocznie opublikowany na platformie
elearningowej (https://edukacja.pfron.org.pl/). Do tego czasu udostepniamy Panstwu

scenariusz jako materiat pomocniczy.
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Czes¢ A wniosku

Ekran 1/2

W tym filmie omdéwiony zostanie proces wypetnienia formularza Wniosku na Zadania
zlecane.

Czynnosci zostang zaprezentowane na przyktadzie Wniosku indywidualnego, dla kierunku
pomocy 2: zwiekszenie samodzielnosci oséb niepetnosprawnych, Typ projektu 3:
Prowadzenie rehabilitacji w placéwce (rehabilitacja ciggta), faczenie zadan 1, 4 i 7a. Dla
celdw szkoleniowych Projekt bedzie wieloletni.

W trakcie filmu w niektdrych miejscach procesu wypetniania Wniosku zostaniesz
poinformowany o réznicach jakie wystepujg dla Wnioskéw sktadanych wspdlinie.

Zanim przystgpisz do wypetniania Wniosku zapoznaj sie z dokumentacjg konkursowa
(,Zasadami wspierania realizacji zadan”, ogtoszeniem o konkursie), ktére zamiesciliémy na
naszej stronie (www.pfron.org.pl), w zaktadce konkursu. Skorzystaj réwniez z wyjasnien
zawartych w dokumencie ,,Pytania i odpowiedzi”, ktéry takze jest dostepny na naszej stronie.
Dokument podzielilismy na kierunki pomocy i typy projektéw, co powinno pomac

w odnalezieniu wtasciwej odpowiedzi.

W niniejszym materiale oméwimy te pola we Wniosku na ktére musisz zwrécié szczegdlng
uwage. Od tego jakiej odpowiedzi udzielisz lub jakie informacje podasz, zalezy mozliwos$é
udziatu w konkursie i uzyskanie pozytywnej oceny formalnej oraz merytorycznej.

Ekran 3 — Dodawanie nowego wniosku

Aby ztozy¢ nowy Wniosek na Zadania zlecane, wybierz z Menu pozycje DODAJ NOWY
WNIOSEK.

Wersja testowa

= iPfron+ €« O Bg A A romwonx [

A STRONAGLOWNA A STRONA GLOWNA

20t WSPARCIA

L3

-
e : - 2

Uniwersalna platforma do projektowania
N« i realizacji programow wsparcia ON
B« Ziny PFRON+ 2ape acy kompleksowq elektroniczng obstuge programéw.
o za¢ rzez PFR ci e-uslugl umozliwiajacef Osobom N

ora: m na ich rzecz zalatw awy bez kpniecznodcl wizyty osobistej w Funduszu
| 7] TYTUCK v
¥ JEXT
&  WSPRCI
v o

PROFIL UZYTROWNKA KOMUNIKATOR PFRON KOMUNIXATOR ON v TRWA, >

-
o




Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 4

Zostata wyswietlona tabela zawierajgca liste aktywnych Programoéw Wsparcia prowadzonych
przez PFRON. Wyszukaj na liscie Programu Wsparcia — Zadania zlecane, a nastepnie kliknij
przycisk WYBIERZ przy wybranym Programie Wsparcia.

Wersja testowa

= inrOl"I + : . A" PoTRNOWAK | wapew

STRONA G4OWHA

DODAS HOWY WIHOSER

sy ooh AT RITIL WL RT3

SErp— T

a o ok B>

[ryia migoweqo

Onchs meywhuring PN By MLIOT04 105180 131 010000

3

Erigram Wigarca Lot 730100 213 0121 1118

Inarpacia ocH 20707 16025 2T VG005

Ity Frogram sty T30831 13ITR 0730830 133612

- RS

Ekran 5

Na ekranie zostat wyswietlony formularz konfiguracji Wniosku Zadania zlecane

z wyswietlong sekcjg Wybor reprezentacji. Proces wypetnienia formularz konfiguracji
Whiosku zostat przedstawiony w filmie: Modut Beneficjenta — Zadania zlecane —
Wypetnienie formularza konfiguracji wniosku, zaproszenie Partnera, akceptacja

i odrzucenie zaproszenia przez Partnera.

Na potrzeby szkoleniowe formularz konfiguracji Wniosku wypetnimy za Ciebie zgodnie
z typem, kierunkiem i zadaniami wskazanymi na poczatku filmu.

UWAGA: Pamietaj, ze informacje wskazane na formularzu konfiguracji wniosku wptywaja
na to jakie pola zostang wyswietlone we wniosku. Nie bedzie mozna ich pdzniej zmienic
na formularzu wniosku — trzeba bedzie ponownie wypetni¢ formularz konfiguracji wniosku.
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Ekran 6

Formularz konfiguracji Wniosku zostat wypetniony. Aby zapisaé wprowadzone dane i przejs¢
do wypetniania formularza, kliknij przycisk DALEJ.
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Ekran 7 — Dane podstawowe

Na ekranie zostat wyswietlony formularz Wniosku na zadania zlecane. Widoczna jest
pierwsza zaktadka Wniosku — Dane podstawowe.

W trakcie filmu szkoleniowego kolejno bedziemy uzupetniaé pola formularza Wniosku. Dla
niektorych pdél przedstawimy wyjasnienia istotne z punktu widzenia poprawnego ich
wypetnienia oraz informacji jak wptywajg one na inne czesci Wniosku.
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Zaznacz pole checkbox Akceptuje i przyjmuje do stosowania ,,Zasady wspierania realizacji
zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osob niepetnosprawnych, zlecanych
organizacjom pozarzagdowym przez PFRON” oraz warunki konkursu, w ramach ktérego
sktadany jest niniejszy wniosek, a nastepnie w polu Oddziat Parnstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych wybierz pozycje Departament ds. Wspétpracy

z Organizacjami Pozarzagdowymi.

Teraz w polu Uzytkownik uprawniony do administrowania projektem wybierz z listy
rozwijanej Uzytkownika, ktéry bedzie pdzniej administrowat Projektem.
W kazdym momencie wypetniania Wniosku mozesz zapisa¢ Wniosek, klikajgc przycisk:
e ZAPISZ ROBOCZO — aby zapisa¢ Wniosek bez sprawdzania jego poprawnosci,
e ZAPISZ | SPRAWDZ — aby zapisa¢ Wniosek ze sprawdzeniem jego poprawnosci.

W kazdym momencie mozesz rowniez pobrac¢ roboczg wersje Wniosku w postaci pliku PDF —
w tym celu kliknij przycisk EKSPORTUJ DO PDF. Na ekranie zostato wyswietlone okno
przygotowania wniosku do eksportu. Aby pobra¢ wygenerowany plik PDF, kliknij przycisk
POBIERZ PLIK. Plik PDF z roboczg wersjg Wniosku zostanie zapisany na urzadzeniu.

Aby ponownie wygenerowac plik do pobrania, kliknij przycisk GENERUJ PONOWNIE.
Na ekranie zostanie wyswietlone okno z informacjg o generowaniu pliku, a po jego
wygenerowaniu bedzie mozliwos$¢ jego pobrania.

W celu zamkniecia okna przygotowania wniosku do eksportu, kliknij przycisk ZAMKNL.

Po uzupetnieniu wszystkich danych przejdz do kolejnej zaktadki Wniosku. Kolejng zaktadka
jest Czes$€ A. Kliknij jej nazwe, aby wyswietli¢ zawartos¢é zaktadki.

Pamietaj aby wypetnia¢ wniosek po kolei, tj. od Czesci A do Czesci E. Wszystkie czesci
whniosku sg ze sobg wzajemnie powigzane, dlatego rekomendujemy rozpoczecie wypetniania
od Czesci A, nastepnie Czes¢ B, nastepnie Tabela budzetowa, Wskazniki, Cze$¢ D i Cze$¢ E
Whiosku.
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iPfron+
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Wersja testowa
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Ekran 8 — Nazwa i adres Wnioskodawcy
Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka Cze$¢ A Wniosku.

Uwaga! Jezeli planujesz ztozenie wniosku wspdlnego to Czes¢ A Wniosku musisz wypetnié
odrebnie dla kazdego z Wnioskodawcéw, ktorzy razem z Twoja organizacja sktadajg Wniosek
wspolny.

Pierwsza sekcja w tej cze$ci Wniosku to 1. Nazwa i adres Wnioskodawcy. Wiekszos¢ pol jest
w tej sekcji uzupetniona i nieaktywna do edycji. Dane w tych polach zostaty uzupetnione

na podstawie danych z profilu Instytucji. Jesli dane Instytucji wymagajg korekty,
administrator Twojej organizacji musi w profilu Instytucji, a nastepnie powrécic¢

do wypetniania Wniosku i klikng¢ przycisk AKTUALIZUJ DANE.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wersja testowa
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Ekran 9 — Osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy i zaciggania
zobowigzan finansowych
Sekcja zawiera rowniez mozliwe do uzupetnienia pola opcjonalne. Aby przejs¢ do kolejnej

sekcji Czes$ci A wniosku kliknij jej nazwe. Kolejna sekcja to: 2. Osoby uprawnione do
reprezentowania Wnioskodawcy i zaciggania zobowigzan finansowych.
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Na ekranie zostata wyswietlona sekcja Wniosku 2. Osoby uprawnione do reprezentowania
Whnioskodawcy i zaciggania zobowigzan finansowych. Tutaj musisz zgodnie z nazwa sekgcji
wskazaé osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy. Mozliwo$é reprezentacji moze
wynikac réwniez z udzielonego petnomocnictwa. Pamietaj, ze w takiej sytuacji
petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do Wniosku.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Aby wprowadzi¢ dane reprezentanta Wnioskodawcy, kliknij przycisk DODAJ POZYCIE.

iPfron+
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Ekran 11
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Na ekranie pojawito sie okno dodawania informacji o reprezentancie Wnioskodawcy.
Uzupetnij wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka, a nastepnie kliknij przycisk ZAPISZ.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 12

Reprezentant Wnioskodawcy zostat dodany. Aby edytowac¢ wprowadzone dane
reprezentanta mozesz skorzystac z ikony Edytuj w kolumnie PODSTAWOWA AKCJA. Aby
usunac reprezentanta kliknij ikone Akcje w kolumnie DODATKOWE AKCJE przy wybranym

reprezentancie, a nastepnie przycisk Usun, ktory pojawi sie na menu akgji.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 13 — Osoby upowaznione do sktadania wyjasnien dotyczacych wniosku

Teraz przejdz do sekcji Wniosku 3. Osoby upowaznione do skfadania wyjasnien dotyczacych
whniosku, klikajac jej nazwe.
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Ekran 14

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja Wniosku 3. Osoby upowaznione do sktadania
wyjasnien dotyczgcych wniosku. Tutaj musisz zgodnie z nazwg sekcji wskazaé osoby
upowaznione do sktadania wyjasnien dotyczgcych wniosku.

Aby wprowadzi¢ dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien, kliknij przycisk DODAJ
POZYCIE.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 15

Na ekranie pojawito sie okno dodawania informacji o osobie upowaznionej do skfadania
wyjasnien w sprawie wniosku. Uzupetnij wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka,
a nastepnie kliknij przycisk ZAPISZ.
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Ekran 16

Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien zostata dodana. Aby edytowac wprowadzone
dane mozesz skorzystac z ikony Edytuj w kolumnie PODSTAWOWA AKCJA. Aby usungé osobe
upowazniong, kliknij ikone Akcje w kolumnie DODATKOWE AKCJE przy wybranej osobie
upowaznionej, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie na menu akcji.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wersja testowa
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Ekran 17 — Informacje o Wnioskodawcy

Teraz przejdz do sekcji Wniosku 4. Informacje o Wnioskodawcy, klikajgc jej nazwe.
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Ekran 18

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja Wniosku 4. Informacje o Wnioskodawcy. Tutaj musisz
zgodnie z nazwa sekcji wprowadzi¢ informacje o Twojej organizacji. Wypetnij pola wymagane
oznaczone czerwong gwiazdka zgodnie z etykietami je opisujgcymi. W zaleznos$ci od
wprowadzanych danych w sekcji moga pojawié sie dodatkowe pola do uzupetnienia.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wersja testowa
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Ekran 19

Odpowiedz jakiej udzielisz w polu Data wpisu do rejestru lub data wpisu do ewidencji lub
data utworzenia zweryfikujemy z odpowiedzig udzielong w Cze$ci A Wniosku w polu

7.2 Od kiedy Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych.
Pamietaj! Data prowadzenia dziatalnosci nie moze by¢ wczesniejsza niz data wpisu do KRS
lub innego rejestru.

Warunkiem udziatu w konkursie jest posiadanie statutowego zapisu o prowadzeniu dziatan
na rzecz osob niepetnosprawnych. Jezeli w polu Czy statut/regulamin Wnioskodawcy
zawiera zapis o dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych udzielisz odpowiedzi , Nie” —
Twoja organizacja nie moze ztozyé wniosku w konkursie.

Jezeli planujesz ztozenie wniosku, ktéry bedzie dotyczyt treningdw sportowych
zweryfikujemy czy Twoja organizacja posiada statutowy zapis o prowadzeniu dziatan

w zakresie kultury fizycznej oséb niepetnosprawnych. Pojawi sie wéwczas pole

Czy statut/regulamin Wnioskodawcy zawiera zapis o prowadzeniu dziatan w zakresie
kultury fizycznej oséb niepetnosprawnych. Jezeli w polu tym udzielisz odpowiedzi , Nie” —
nie mozesz ztozy¢ wniosku w konkursie. Pamietaj! Ten warunek dotyczy réwniez imprez
sportowych, ktdre mozna zaplanowac¢ w kierunku pomocy 3 lub w kierunku pomocy 6.
Tam réwniez zweryfikujemy czy Twoja organizacja posiada odpowiedni zapis w statucie.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wersja testowa

M A somwows o

A STROWA GLOWNA
€ 3 intormace o Weisskodawcy
B Doba) NOWY WHIDEDS
1) Foema prawna *
29 20008 POTAZERE WSPARCIA I l

2] Czy wnloshodawea posiada numner w Krajowym Rejestros Sadowyem *

B FROM UEYTROWNIKA 1] Data wpesu do repestng lub dats wpisy do ewidency b data utworzenin (RRER-MA-0D) ©
By KCMAUNIKATOR FERON [ 5] l
B comummaTon o ~ Aa) REGON
B THWAMACE NABCEY WHIOSKEW TLTIoAAL x | o
INSTYTUC - i
B insTYTUCE Sa) e
i - {
LA [ wasaar ! o
& wePARCIE -

) Czy sttutiregolamin Wiioskodamry rewsers 2eps o drislsnosci na ecz oséh niepeinoaprIwnych?
OCENY v [ = l

WIADOAISC! BAUPOWE
7) Cry Wniothodawea js1 podainikeem padatho VAT *

&
v
B KOMUNIKATY EKRANOWE
O wwesarLmacs |

B i ittt srsans - P

Ekran 20 — Przedmiot dziatalnosci statutowej

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl przejdz do kolejnej sekcji Wniosku —
5. Przedmiot dziatalno$ci statutowej, klikajac jej nazwe.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wersja testowa
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Ekran 21

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja Wniosku 5. Przedmiot dziatalnosci statutowej. Tutaj
wprowadz informacje na temat przedmiotu dziatalnosci statutowej Twojej organizacji.
Musisz uzupetni¢ wszystkie pola wymagane oznaczone czerwong gwiazdka.
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Ekran 22

Jezeli w polu Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ odptatna? udzielisz odpowiedzi , Nie”
— Twoja organizacja nie moze w projekcie pobierac optat od uczestnikdéw. Optaty moze
pobiera¢ wytgcznie ta organizacja, ktéra prowadzi dziatalnos¢ odptatng. Ten punkt
zweryfikujemy z odpowiedzig, ktdrej udzielisz w Cze$ci B Wniosku w polu

1.14 Czy Wnioskodawca planuje pobieranie optat od uczestnikow/beneficjentéw
ostatecznych projektu.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wszystkie dziatania, ktére zgtosisz we Wniosku muszg miescié sie w catosci w zakresie
dziatalnosci nieodptatnej lub odptatnej prowadzonej przez Twojg organizacje. Jezeli w polu
Czy dziatania przewidziane w projekcie mieszcza sie w catosci w zakresie dziatalnosci
nieodptatnej lub odptatnej prowadzonej przez Wnioskodawce udzielisz odpowiedzi ,Nie” —
nie mozesz ztozy¢ wniosku w konkursie.
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Ekran 23 — Przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl przejdz do kolejnej sekcji Wniosku —
6. Przedmiot dziatalnosci gospodarczej, klikajgc jej nazwe.
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Ekran 24

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja Wniosku 6. Przedmiot dziatalnosci gospodarczej.
Tutaj wprowadz informacje na temat przedmiotu dziatalnosci gospodarczej Twojej
organizacji. Jezeli w polu Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg, odpowiesz
»Tak” w sekcji pojawig sie dodatkowe pola do uzupetnienia. Musisz uzupetni¢ wszystkie pola
wymagane oznaczone czerwong gwiazdka.
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Ekran 25

Dziatania, ktore zaplanujesz we wniosku nie mogg miescic¢ sie w zakresie dziatalnosci
gospodarczej, ktdrg (ewentualnie) prowadzi Twoja organizacja. Jezeli w polu Czy dziatania
zaplanowane w ramach realizacji projektu mieszcza sie w dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez Wnioskodawce udzielisz odpowiedzi , Tak” nie mozesz ztozyé wniosku
w konkursie. Zapoznaj sie z podpowiedzig zamieszczong w systemie przy tym polu.
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Ekran 26 — Informacje o prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalnosci
na rzecz os6b niepetnosprawnych

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl przejdz do kolejnej sekcji Wniosku —
7. Informacje o prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalnosci na rzecz oséb
niepetnosprawnych, klikajac jej nazwe.
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Wersja testowa
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Ekran 27

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja Wniosku 7. Informacje o prowadzonej przez
Whnioskodawce dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych. Tutaj wprowadz informacje
na temat dziatalnosci, ktérg Twoja organizacja prowadzi na rzecz oséb niepetnosprawnych.

Organizacja, ktéra prowadzi dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych krécej niz przez

12 miesiecy moze w konkursie ubiegad sie o dofinansowanie wytgcznie w ramach wniosku
wspodlnego. Jezeli w polu Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalnosc¢ rehabilitacyjna na rzecz
0s06b niepetnosprawnych udzielisz odpowiedzi:

e _Nie” lub

e ,Tak”, ale zinformacji, ktére zamiescisz w Czesci A w polu Od kiedy Wnioskodawca
prowadzi dziatalnos¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych bedzie wynikaé, ze Twoja
organizacja dziata na rzecz oséb niepetnosprawnych krdcej niz przez okres
12 miesiecy,

nie mozesz ztozy¢ Wniosku, w ktérym jedynym Wnioskodawcg bedzie Twoja organizacja.

Pamietaj! Od tego jak dtugo Twoja organizacja dziata na rzecz oséb niepetnosprawnych
zalezy wysokos$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania. System sprawdzi czy kwota, ktérg
wykazesz w budzecie projektu (w Czeéci C Wniosku, w Tabeli budzetowej) spetnia warunki
konkursu.

Jezeli Twoja organizacja prowadzi dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych przez

co najmniej 12 miesiecy, ale krdcej niz przez 24 miesigce mozesz ubiegac sie

o dofinansowanie do kwoty 100 000,00 ztotych na jeden projekt. Jezeli sktadasz Wniosek
wieloletni — limit zweryfikujemy dla catego okresu realizacji projektu wieloletniego.

Dla kierunku pomocy 3 limit ten wynosi 50 000,00 ztotych.

Ograniczenia wnioskowanej kwoty dofinansowania nie obowigzujg we wnioskach
wspolnych.
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Teraz omowimy warunki dla wnioskéw wspdlnych.

Pamietaj, ze we wniosku wspdélnym Whnioskodawcga-Liderem moze byé wytgcznie
organizacja, ktéra realizuje dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych przez okres
€O najmniej 24 miesiecy.

Jezeli Twoja organizacja realizuje dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych krécej niz przez
24 miesigce, tgczna wysokosc kosztow projektu, ktérg wykazesz w budzecie nie moze
przekracza¢ 50% tacznej wysokosci kosztéw projektu. W przypadku wniosku wieloletniego —
warunek zbadamy dla kazdego okresu realizacji.

Jezeli wniosek wspdlny bedziesz sktadac z kilkoma organizacjami, ktére tak jak Ty prowadzg
dziatalno$¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych krécej niz przez 24 miesiace, limit ten odnosi
sie do tgcznych kosztdw projektu, ktore wykazecie w budzecie.

System sprawdzi czy kwota, ktérg wykazesz w budzecie projektu (w Czesci C Wniosku)
spetnia warunki konkursu.

Wersja testowa

Ekran 28

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja Wniosku 7. Informacje o prowadzonej przez
Whioskodawce dziatalnosci na rzecz osob niepetnosprawnych. Zwrd¢ uwage na pole,

w ktoérym nalezy opisa¢ doswiadczenie w realizacji uméw zawartych z PFRON. Wprowadz
informacje o ostatniej zawartej umowie z PFRON w ramach artykutu 36 ustawy

o rehabilitacji. Jezeli realizujesz kilka uméw, wprowadz? jedng wedtug wtasnego wyboru.

Jezeli Twoja organizacja prowadzi dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych przez

co najmniej 24 miesigce, ale dotychczas nie realizowata uméw z PFRON (zaznaczysz
odpowiedz ,Nie” w polu Czy Wnioskodawca realizowat lub realizuje umowe zawarta /
umowy zawarte z PFRON, w ramach konkurséw o zlecenie realizacji zadan, ogtoszonych
przez PFRON na podstawie art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych mozesz ubiegac sie o dofinansowanie do kwoty
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500 000,00 ztotych. Bierzemy pod uwage tylko umowy zawarte w konkursach, ktére
ogtosiliSmy na podstawie art. 36 ustawy o rehabilitacji.
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Ekran 29 — Informacja o zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych przez
Whioskodawce

Uzupetnij wszystkie wymagane pola w sekcji oznaczone czerwong gwiazdka zgodnie
z etykietami je opisujgcymi.

Po uzupetnieniu wszystkich danych przejdz do kolejnej sekcji Wniosku — 8. Informacja
o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych przez Wnioskodawce, klikajac jej nazwe.
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Ekran 30

Na ekranie zostata wyswietlona kolejna sekcja Wniosku 8. Informacja o zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych przez Wnioskodawce. Tutaj wprowadz informacje na temat
zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Twojej organizacji. W przypadku odpowiedzi , Tak”
w polu Czy Wnioskodawca zatrudnia osoby niepetnosprawne (tj. osoby, o ktérych mowa
w art. 1 ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych) wymagane bedzie wypetnienie dodatkowych pdl,
ktdre pojawig sie w sekcji. Uzupetnij je zgodnie z etykietami je opisujgcymi.
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Ekran 31

Wszystkie sekcje zaktadki Czesé A Wniosku zostaty wypetnione. Przejdz teraz do zakfadki
Czesc B, klikajac jej nazwe.
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Czes¢ B wniosku

Ekran 32 — Opis projektu

Na ekranie zostata wyswietlona zawartos¢ zaktadki Czes¢ B Wniosku. Rozwinieta jest
pierwsza sekcja zaktadki — 1. Opis projektu.

W tej czesci Wniosku musisz uzupetnic¢ informacje o projekcie. Musisz uzupetni¢ wszystkie
wymagane pola zgodnie z etykietami je opisujgcymi. Kolejno bedziemy uzupetniaé pola
formularza.

Pamietaj, w przypadku projektéw wieloletnich w Czesci B Wniosku musisz zamiescic¢
informacje dotyczace catego okresu realizacji projektu — chyba ze w danym punkcie Czesci B
Whiosku przewidziana zostata koniecznos$¢ podania dodatkowo informacji dotyczacych
poszczegdlnych okresdw realizacji projektu.

Przeanalizuj jakie formy wsparcia bedzie realizowa¢ Twoja organizacja w catym okresie
projektu, jaka bedzie intensywnos¢ tego wsparcia i ilu beneficjentéw z tego wsparcia
skorzysta. Przeprowadz réwniez analize kosztow, ktére bedg niezbedne do poniesienia
w kazdym okresie realizacji projektu. Wskazniki ewaluacji okreslisz réwniez dla catego
projektu.

W przypadku wnioskéw wspdlnych Czes¢ B Wniosku wypetnia, w imieniu wszystkich
organizacji pozarzagdowych dziatajgcych wspélnie, Wnioskodawca-Lider.

Pamietaj réwniez, ze odpowiedzi w polach Kierunek pomocy, Typ projektu, Nazwa
zadania/zadan ktérych dotyczy projekt, Rodzaj projektu, Liczba okreséw finansowania,
wyznaczonych w ogtoszeniu o konkursie, w ktérych miesci sie planowana realizacja
projektu sg zgodne z wartosciami, ktdre zostaty przez Ciebie wybrane w formularzu
konfiguracji Wniosku. Jezeli przejdziesz do zaktadki Formularz wniosku, w ktérym

sg poszczegodlne czesci Wniosku, nie mozesz juz zmieni¢ dokonanego wyboru, dlatego pola te
sg nieaktywne do edycji. Jezeli Twdj wybdr byt btedny musisz dodaé¢ nowy wniosek i wypetnic
go od poczatku tj. ponownie wypetni¢ formularz konfiguracji Wniosku, a nastepnie formularz
Whiosku.
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Ekran 33

) Chaesktes projeits -

We Whniosku wieloletnim, w zaleznosci od Twojego wyboru musisz wypetni¢ dane dotyczace
dwéch albo trzech okreséw realizacji projektu (na przyktad: w projekcie trzyletnim musisz
opracowac trzy harmonogramy i trzy budzety, na kazdy okres realizacji oddzielnie).
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Ekran 34

Pamietaj, termin rozpoczecia i zakoriczenia projektu musi miesci¢ sie w terminach, ktdre
okreslilismy w ogtoszeniu o konkursie. Jezeli planujesz projekt wieloletni musisz uwzglednié
terminy poszczegdlnych okreséw finansowania — przyktadowo: nie mozesz zaplanowaé
zakonczenia projektu dwuletniego w trzecim okresie finansowania.
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Ekran 35

Zakres terytorialny projektu jest uzalezniony od kierunku pomocy, typu projektu i zadania
(zadan). Szczegdtowo opisalisSmy to w ,,Regulaminie sktadania, rozpatrywania i realizacji
projektéw”, ktéry jest zatgcznikiem do ,,Zasad”. Zapoznaj sie z tym dokumentem. Jezeli

w kierunku pomocy 2 sktadasz wniosek, ktory dotyczy prowadzenia rehabilitacji w placéwce
— Twdj projekt moze byé lokalny. Oznacza to, ze moze obejmowacé beneficjentéw z jednej
gminy lub jednego powiatu danego wojewddztwa. Zaznaczong odpowiedz zweryfikujemy

z informacjg podang przez Ciebie w Czesci B w polu 3.5 Zasieg terytorialny projektu

(to znaczy z zaznaczong w tym punkcie liczbg wojewddztw).

Wersja testowa

T FapD@®o

= B < =

12) Harmanagram realizachi projekiu

Pierwazy akres finansawanis - 7024-91-91 - 2025-03-31

Ekran 36 — Harmonogram projektu

Jezeli planujesz projekt wieloletni musisz wypetni¢ harmonogram odrebnie na kazdy okres
realizacji (na przyktad w projektach trzyletnich trzy harmonogramy). W kazdej tabeli znajduje
sie przycisk KOPIUJ DANE DO, ktéry umozliwia skopiowanie danych z wybranej tabeli.

W skopiowanych harmonogramach musisz samodzielnie odznaczy¢, w ktérych miesigcach
planujesz poszczegdlne dziatania. Dane te nie sg kopiowane przez system.

Aby dodaé pozycje do harmonogramu dla pierwszego okresu finansowania, kliknij przycisk
DODAIJ przy pierwszej tabeli.
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Ekran 37

Wersja testowa

11) Kritia charstberyntyta projekty *

12) Harmonogram realizac)i projekiu

Drugi ckres Finansowssia - 707504-01 - 20266331

13) opls wakal 2 reakzaci proj b ich o -
[} b 5000, be triseyeh maksim O

14) C7y Wninskodawen planuje pobleranie cplat od uczesinikiw beneficienidw nstatecznych projekiu - Fundacia Koiory Zycia =

Na ekranie zostato wyswietlone okno dodania wpisu do harmonogramu dla pierwszego

okresu finansowania projektu. Uzupetnij pola oznaczone czerwong gwiazdkg zgodnie

z etykietami je opisujgcymi — tj. okresl dziatania i miesigce, w ktérych bedg one realizowane.

Wpis harmonogramu realizacil projekiu

[

Nzw dnialania / poddristania *

Ao dralania *

[

Realizomans pres *

O vrzoze

O raoes

0 araers

0 azozs
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Ekran 38
Po uzupetnieniu danych aby je zapisaé, kliknij przycisk ZAPISZ.
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Ekran 39

Dziatanie w ramach pierwszego okresu realizacji zostato dodane. W ramach kazdego okresu
mozesz doda¢ dowolng liczbe dziatan. Aby edytowaé wprowadzone dziatania mozesz
skorzystac z ikony Edytuj w kolumnie PODSTAWOWA AKCJA. Aby usung¢ dziatanie, kliknij
ikone Akcje w kolumnie DODATKOWE AKCJE przy wybranym dziataniu, a nastepnie przycisk
Usun, ktory pojawi sie na menu akgji.
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Wersja testowa
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Ekran 40

Teraz aby skopiowad dziatanie do drugiego okresu finansowania Projektu, kliknij przycisk
KOPIUJ DANE DO przy tabeli pierwszego okresu finansowania.

Wersja testowa
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Ekran 41

Loy

1) Wiroéka charskterystyka projekiu

- |o

12) Harmonogram realizaci projektu
Pierwary okres finansowania - 2034-01-01 - 7025-03-31
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Orugi chres finansowsnia - 7025-04-01 - 2026-03-31

13) o L 1 mascia piois i sposnbi ich o

Na ekranie zostato wyswietlone okno wyboru okresu finansowania, do ktérego majg zostac
skopiowane dziatania. Uzupetnij pole Okres finansowania, wybierajgc okres z listy
rozwijanej, a nastepnie kliknij przycisk ZAPISZ.

Kopiuj wpisy 2 Plerwsry okres finansowania - 2024-01-01 - 2025-03-31

tes fmansowania *

=] =
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Ekran 42

Na ekranie zostato wyswietlone okno potwierdzenia operacji z informacjg, ze dane
wprowadzone w wybranym harmonogramie zostang nadpisane danymi kopiowanymi.
Aby kontynuowaé proces kopiowania dziatan, kliknij przycisk TAK.

W W O AT i Bt RadgEan. Ty ENCERE bty Treowatt

Ekran 43

Dziatania zostaty skopiowane. Teraz nalezy uzupetni¢ miesigce realizacji dziatan.
Aby to zrobi¢, kliknij ikone Edytuj w kolumnie PODSTAWOWA AKCJA przy skopiowanych
dziataniach.

Wersja testowa
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Ekran 44

Na ekranie zostato wyswietlone okno edycji dla wybranego dziatania harmonogramu dla
drugiego okresu finansowania. Zaznacz pola checkbox przy wybranych miesigcach realizacji
dziatania. W razie potrzeby skoryguj pozostate pola. Po uzupetnieniu wszystkich pél aby

zapisac dane, kliknij przycisk ZAPISZ.

Ekran 45

Dziatanie drugiego okresu finansowania projektu zostato zapisane.

Teraz omowimy pole Czy Wnioskodawca planuje pobieranie optat od
uczestnikow/beneficjentéw ostatecznych.

Tak jak juz mowiliSmy o tym wczesniej. Mozesz pobierac optaty od uczestnikow, jezeli Twoja
organizacja prowadzi dziatalnos¢ odptatng. W czesci A wniosku w polu

5.2 Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ odptatng musisz udzieli¢ odpowiedzi , Tak”.
Jesli udzielisz sprzecznych odpowiedzi, na przyktad w polu A.5.2. ,Nie”, a w polu

B.1.14 ,Tak” — system wyswietli komunikat o btedzie w zakresie spdjnosci danych pomiedzy
Czescig A i B Wniosku.

Jezeli w polu Czy Wnioskodawca planuje pobieranie optat od uczestnikéw/beneficjentéow
ostatecznych projektu udzielisz odpowiedzi , Tak” — w budzecie projektu w polu ,,Przychéd
projektu” wyswietli sie dodatkowe pole Optaty od uczestnikéw projektu. Pamietaj, ze
musisz je wypetni¢, po przejsciu do Czesci C Wniosku. Jezeli zmienisz odpowiedz w tym polu,
na przyktad z ,, Tak” na , Nie”, wptynie to na zakres danych, ktére wczesniej wpiszesz w Tabeli
budzetowej. Wprowadzone przez Ciebie dane dotyczgce pobieranych optat zostang usuniete
z tabeli budzetowe;.
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Ekran 46

W przypadku wyboru wartosci ,, Tak” w polu Czy Wnioskodawca planuje pobieranie optat
od uczestnikéw / beneficjentéw ostatecznych projektu, na ekranie zostanie wyswietlony
komunikat z informacjg o konsekwencjach zmiany danych w tym polu oraz z prosba

o potwierdzenie operacji. Aby potwierdzi¢ kliknij przycisk TAK, aby przerwac bez
potwierdzania kliknij przycisk NIE. Na potrzeby szkoleniowe nie przewidujemy pobierania
optat od beneficjentéw, a zatem wybieramy w polu Czy Wnioskodawca planuje pobieranie
optat od uczestnikow/beneficjentéw ostatecznych projektu wartos¢ ,,Nie”, a nastepnie

ja potwierdzamy.

“Aktuabing e laed budbetowsy”
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Ekran 47

Omowimy i uzupetnimy teraz pole Czy projekt przewiduje formy wsparcia realizowane przy
udziale rodzicéw (opiekunéw) beneficjentéw ostatecznych projektu (udziat
rodzicow/opiekunéw oraz beneficjentéw ostatecznych w tych samych zajeciach).

Mozliwos¢ realizacji form wsparcia przy udziale rodzicéw (opiekundéw) dotyczy jedynie
dwodch typdw projektow: ,, prowadzenie rehabilitacji w placdwce” lub ,wsparcie realizowane
poza placéwka”. Jezeli zaznaczysz odpowiedz , Tak” w tym polu, wéwczas w sekcji 6. Opis
formy wsparcia zaznaczysz réwniez, ktérych form wsparcia dotyczy ta sytuacja.

Na potrzeby szkoleniowe wybierzemy wartos¢ ,, Tak”.

Wersja testowa
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Ekran 48

Kolejne pole to Czy projekt przewiduje formy wsparcia realizowane na rzecz rodzicéw
(opiekunéw) beneficjentéow ostatecznych projektu, majgce na celu podniesienie
umiejetnosci pracy z osobami niepetnosprawnymi. Podobnie jak w poprzednim polu
mozliwos¢ realizacji form wsparcia na rzecz rodzicow (opiekundéw) dotyczy jedynie dwéch
typow projektow: ,, prowadzenie rehabilitacji w placowce” lub ,wsparcie realizowane poza
placéwka”. Jezeli zaznaczysz w tym polu odpowiedz , Tak”, wéwczas w sekcji 6. Opis formy
wsparcia zaznaczysz réwniez, ktérych form wsparcia dotyczy ta sytuacja.

Pamietaj, w zadaniu nr 1 (placéwka) formy te musisz opisac¢ jako wsparcie posrednie.
W zadaniu nr 4 (poradnictwo) mozesz je wykazac¢ jako wsparcie bezposrednie.

Na potrzeby szkoleniowe wybierzemy wartos¢ ,, Tak”.

Wers|a testowa
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Ekran 49 — Miejsce realizacji projektu
Teraz uzupetnij pozostate puste pola wymagane w tej sekcji Czesci B.

Po uzupetnieniu danych, aby przejs¢ do kolejnej sekcji Wniosku — 2. Miejsce realizacji
projektu, kliknij jej nazwe.
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Wersja testowa
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Ekran 50

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 2. Miejsce realizacji projektu.

Uzupetnij wymagane pola zgodnie z etykietami je opisujgcymi, a nastepnie przejdz do
kolejnej czesci tej sekcji — Placéwka, klikajgc jej nazwe.
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Wersja testowa
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Ekran 51

Na ekranie zostata wyswietlona czes¢ sekcji dotyczgca danych Placowki.
Uzupetnij wymagane pola zgodnie z etykietami je opisujgcymi.

Jezeli Twoj projekt dotyczy placéwki, to ten punkt jest bardzo wazny we wniosku. Musisz
opisac czy i jak dziata placéwka prowadzona przez Twojg organizacje. Jezeli chcesz w jednym
whniosku zgtosi¢ kilka placéwek musisz opisa¢ kazdg z nich oddzielnie. Nie mozesz zgtosié tej
samej placéwki w kilku wnioskach w konkursie. Pamietaj, na podstawie informacji, ktore
zamiescisz w tym punkcie komisja konkursowa ustali czy Twoja organizacja mogta zgtosic¢
projekt lokalny, dotyczacy prowadzenia wsparcia w placéwce. Jako ,, placéwki” nie mozesz
zgtosi¢ warsztatu terapii zajeciowe] oraz zaktadu aktywnosci zawodowej — tego rodzaju
placéwki Fundusz finansuje na podstawie odrebnych przepisow.

Aby dodaé kolejng placédwke nalezy klikngé przycisk DODAJ — zostanie wéwczas dodana
kolejna zaktadka z polami do uzupetnienia odnosnie kolejnej placéwki. Na potrzeby
szkoleniowe uzupetniamy dane tylko jednej placowki.
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Ekran 52

Uzupetniajac pole Od kiedy funkcjonuje placéwka (od kiedy prowadzona jest rehabilitacja
0s06b niepetnosprawnych) pamietaj, ze placéwka musi funkcjonowaé od co najmniej pot
roku, liczac od daty ogtoszenia konkursu. Oznacza to, ze Twoja organizacja musi posiadac
zasoby kadrowe, lokalowe i rzeczowe niezbedne do kierowania placdwka oraz realizowad
w placéwce terapie na rzecz oséb niepetnosprawnych (podopiecznych placéwki).
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Ekran 53

Uzupetniajac pole Tytut prawny do obiektu (lokalu), w ktérym funkcjonuje placéwka, miej
na uwadze, ze jezeli okres obowigzywania umowy najmu lub uzyczenia jest krétszy niz okres
realizacji projektu musisz opisa¢ we wniosku (w polu Czy ustugi prowadzone sg w placéwce
w sposdb ciggty) na jakich zasadach nastgpi przedtuzenie obowigzywania tej umowy.

Wersja testowa

= iPfron+

Ekran 54

W przypadku wyboru opcji ,Tak” w polu Czy ustugi prowadzone sg w placowce w sposob
ciggly?, musisz doktadnie opisa¢ jak funkcjonuje placéwka w polu Opis sposobu
funkcjonowania placowki (w tym: ile dni w tygodniu, ile miesiecy w ciggu roku
kalendarzowego). Placowka musi dziata¢ od co najmniej p6t roku, liczac od daty ogtoszenia
konkursu. Oznacza to, ze Twoja organizacja musi posiadaé zasoby kadrowe, lokalowe

i rzeczowe niezbedne do kierowania placéwka oraz realizowac w placéwce terapie na rzecz
0s0b niepetnosprawnych (podopiecznych placéwki). ,,Placéwka” to podmiot powotany

i kierowany przez Twojg organizacje. Musi by¢ wyodrebniony organizacyjnie w strukturze
Twojej organizacji. , Wyodrebnienie organizacyjne” nie musi wynikac z KRS-u, ze statutu
czy z uchwaty podjetej przez Twojg organizacje. W okresie realizacji projektu Twoja
organizacja musi $wiadczy¢ ustugi na rzecz oséb niepetnosprawnych w placéwce w sposéb
ciggty — co najmniej 5 dni w tygodniu, przez okres co najmniej 10 miesiecy. W przypadku
projektu wieloletniego warunek ten zweryfikujemy dla kazdego z okreséw realizacji.
Warunek $wiadczenia ustug przez co najmniej 5 dni w tygodniu nie obowigzuje, jezeli

w placéwce prowadzone bedg wytacznie treningi mieszkalnictwa (treningi samodzielnosci).
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Ekran 55

Jesli w polu Czy dziatania prowadzone w placéwce podlegaja dofinansowaniu ze srodkéw
PFRON - informacje nalezy podac¢ bez wzgledu na podmiot udzielajgcy pomocy (PFRON,
samorzad wojewodztwa, samorzad powiatowy) wybierzesz wartos¢ , Tak” bedzie
wymagane dodanie informacji o pomocy udzielanej przez PFRON. Aby to zrobi¢, kliknij
przycisk DODAIJ.
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Ekran 56

Na ekranie zostato wyswietlone okno uzupetnienia informacji o dziataniach prowadzonych
w placowce, finansowanych ze srodkéw PFRON. Aby dodaé informacje uzupetnij wszystkie
wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdkg zgodnie z etykietami je opisujgcymi.

Pamietaj, placowka nie moze by¢ finansowana w tym samym czasie w ramach kilku uméw
finansowanych ze srodkéw PFRON. Jezeli termin finansowania placéwki nakfada sie

z planowanym terminem realizacji projektu — nie mozesz zgtosic tej placéwki w nowym
whniosku. Jesli w polu Na podstawie Art. 36 — ,,Zadania zlecane” zaznaczysz odpowiedz
»Tak”, a data realizowanej umowy bedzie zawiera¢ sie w dacie realizacji projektu — system
zgtosi btad formalny.

Aby zapisa¢ wprowadzone dane kliknij przycisk ZAPISZ. Aby wyjs¢ bez zapisywania danych
kliknij przycisk ZAMKNLJ.
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Na potrzeby szkoleniowe wskazujemy, ze nie byty prowadzone dziatania finansowane
z PFRON.

Na podstewie AL 3% - “Tednis tecans™*
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Ekran 57

Kolejne pole to Czy dziatania prowadzone w placéwce podlegajg finansowaniu ze srodkéw
publicznych (innych niz srodki PFRON), np. z Narodowego Funduszu Zdrowia, z subwencji
oswiatowe;.

Jezeli placéwka jest finansowana ze srodkéw publicznych — nie mozesz w Tabeli budzetowej
wybrac ryczattowego sposobu rozliczania kosztéw posrednich. Udzielenie odpowiedzi w tym
polu determinuje sposdb wyswietlenia sie pél w Tabeli budzetowej (w Czeéci C Wniosku).
Pamietaj, zmiana odpowiedzi z ,,Nie” na ,, Tak” moze spowodowa¢ utrate juz wprowadzonych
danych w budzecie projektu.
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Ekran 58 — Beneficjenci ostateczni projektu

Wszystkie wymagane pola w tej sekcji zostaty wypetnione. Aby przejs¢ do kolejnej sekcji —
3. Beneficjenci ostateczni projektu, kliknij jej nazwe.
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Ekran 59
Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 3. Beneficjenci ostateczni projektu.

Ta sekcja wyswietli sie w systemie, jezeli sktadasz wniosek w kierunku pomocy 1, kierunku
pomocy 2, kierunku pomocy 3, kierunku pomocy 5 (szkolenie pséw asystujgcych) oraz

w kierunku pomocy 6 (imprezy masowe). Nie wypetniasz tych danych (system nie wyswietli
tej sekcji) w kierunku pomocy 4, kierunku pomocy 5 (szkolenie dla otoczenia) oraz

w kierunku pomocy 6 (kampanie, programy radiowe i telewizyjne).

Wersja tastowa

5? ~ A" TR NOWAK  Weoew

& - N Wricsek: ROE/2001095
B o OSER Rodizaj wnicslu: Wniosek o Zecenio realizacii zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpria 1997+, o rehabilit j i oraz Zatnad 6b (Wniosek
indywiduairry}

29 10LO POTIZERE WEPADEIA ) _ _ _ _

Szczegily wniosku Formular wiiasku Tabela budietowa Wersje
i SERAWY | WRIDSKT v -
i e, Dane podstawowe Cagéé A Crgéc B Crgéé © Wiskainiki Cagdé D Crgéé
By OMUNRATOR PFRON @ oo projesns
B oMUNBATOR ON v

e © |
[0 TRWAMCE HABORY WHIGEKOW
B INSTYTUCHE = 0 1 sewtuien sstatee propanty
& PROEXTY ~ 3. Benefle|encl ostatesani projekia
& wemacE v 1) s docelows) grupy beneficientow ortaleczyeh projekiu (asdb nie

- |

2 i opa

0 vAPs APLIKACY @ Makaymsiea berts et ek S007, beres mnrwadeyeh i §

2) PL ficzba osdb ni ych, ktdre zostang objgle wsparciem w okresie realizacii projekiu

51



Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 60

Wprowadzajac dane w podsekcji Planowana liczba oséb niepetnosprawnych, ktdre zostang
objete wsparciem w okresie realizacji projektu, pamietaj, ze w przypadku projektow
wieloletnich mozesz w catym okresie realizacji objg¢ wsparciem te sama grupe
beneficjentow. Mozesz réwniez rekrutowad co roku nowg grupe lub prowadzié rekrutacje
uzupetniajaca.

Oznacza to, ze dane z poszczegdlnych okresdw nie sg sumowane do wartosci ,RAZEM” dla
catego okresu finansowania. System zweryfikuje wartos$ci w kolumnie RAZEM oraz pola dla

poszczegdlnych okreséw, tak aby wprowadzone przez Ciebie dane byty logiczne
(nie zawieraty btedu).
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Ekran 61

W polach w kolumnie Liczba oséb dla ktérych bedzie utworzone IPD musisz wskazac tyle
Indywidualnych Planéw Dziatania, ilu zrekrutujesz beneficjentdw do projektu. Warunek
tworzenia IPD nie dotyczy beneficjentéw, ktorzy w projekcie bedga korzystac¢ wytgcznie

z zadania nr 4 (poradnictwo). W przypadku projektéw wieloletnich mozesz przygotowac
Indywidualne Plany Dziatania obejmujace od razu trzy (lub dwa) okresy realizacji. Mozesz
rowniez przygotowywacé IPD corocznie — nie sumuj wowczas liczby IPD.

Wersja testowa
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Ekran 62

Przejdzmy do pola Stopien niepetnosprawnosci.

Uwaga! Tylko te dane, ktdre zaznaczysz w tym polu bedg wyswietla¢ sie w sekcji 6. Opis
formy wsparcia, przy opisach poszczegélnych form wsparcia.

Pamietaj, ze np. w kierunku pomocy 2 osoby z lekkim stopniem niepetnosprawnosci moga
stanowi¢ w projekcie nie wiecej niz 10% ogdtu beneficjentéw. W projektach wieloletnich
wskaznik ten sprawdzimy dla catego okresu realizacji projektu. Niektére rodzaje
niepetnosprawnosci nie sg przez nas brane pod uwage podczas weryfikacji tego wskaznika.
Szczegdtowo opisaliémy to w ,Regulaminie sktadania, rozpatrywania i realizacji projektéw”.

53



Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wersja testowa
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Ekran 63

Tak jak w przypadku stopnia niepetnosprawnosci — tylko te dane, ktére zaznaczysz w polu
Rodzaj niepetnosprawnosci bedg wyswietlac sie w sekcji 6. Opis formy wsparcia przy
opisach poszczegdlnych form wsparcia. W systemie zastosowalismy kody
niepetnosprawnosci, zgodne z orzecznictwem.

Wersja testowa
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Ekran 64

Woypetniajac pola oznaczone czerwong ramka zwrd¢ uwage, ze jezeli beneficjentem

ostatecznym jest uczestnik warsztatu terapii zajeciowej; uczestnik srodowiskowego domu

samopomocy; mieszkaniec lub podopieczny innej placéwki finansowanej ze srodkéw

publicznych — zakres projektu nie moze dotyczy¢ dziatan, ktére sg realizowane na rzecz tej

osoby zgodnie z programem lub planem wsparcia opracowanym, na podstawie przepiséw

prawa, w tej placéwce.
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Ekran 65

1GL06 POTRIERE WEPLRCIA

-

W

Wers|a testowa

® 5’ " A" POTRNOWAK oo

Wszystkie dane w podsekcji Planowana liczba oséb niepetnosprawnych, ktére zostang

objete wsparciem w okresie realizacji projektu zostaty uzupetnione.

Przechodzimy teraz do kolejnej podsekcji tj. Zasieg terytorialny projektu (wykaz

wojewddztw, na terenie ktorych prowadzona bedzie rekrutacja, z podaniem szacunkowe;j

liczby beneficjentéw ostatecznych projektu z poszczegélnych wojewddztw).

Aby doda¢ informacje o zasiegu terytorialnym projektu, kliknij przycisk DODAJ.
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Wersja testowa
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Ekran 66

Na ekranie zostato wyswietlone okno dodawania informacji odnosnie zakresu terytorialnego

projektu.

Pamietaj, ze dane w polu Szacunkowa liczba beneficjentéw muszg zgadzac sie z liczba
beneficjentow projektu, jak rdwniez z zasiegiem terytorialnym projektu (na przyktad: projekt
lokalny to jedno wojewddztwo, projekt ponadregionalny to minimum cztery wojewddztwa).

Jak to zweryfikujemy?

System sprawdzi dane, ktére podasz w polu 3.5 Zasieg terytorialny projektu z danymi z pola
3.2 Planowana liczba oséb niepetnosprawnych, ktore zostang objete wsparciem w okresie
realizacji projektu. Suma beneficjentéw w polu 3.5 nie moze byc¢ inna niz w polu 3.2.
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Ponadto, system sprawdzi odpowiedzZ zaznaczong w polu 1.10 Zasieg terytorialny — liczba
wojewoddztw musi by¢ zgodna z wybranym zasiegiem, na przyktad projekt ponadregionalny
to minimum cztery wojewddztwa, projekt ogélnopolski to minimum osiem wojewddztw.

Uzupetnij oba wymagane pola, a nastepnie kliknij przycisk ZAPISZ.

Ekran 67

Wprowadzone dane zostaty zapisane co zostato potwierdzone odpowiednim komunikatem.
Ostatnim polem do uzupetnienia w tej podsekgc;ji jest Uzasadnienie realnosci osiggniecia
zaktadanej liczby beneficjentow ostatecznych, ktorzy otrzymaja wsparcie w ramach
projektu. Uzupetnij je, a nastepnie przejdz do kolejnej sekcji wniosku — Uczestnicy projektu,
klikajgc jej nazwe.
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Ekran 68 — Uczestnicy projektu
Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 4. Uczestnicy projektu.

Tej sekcji nie wypetniasz w kierunku pomocy 2. System bedzie wymagaé podania danych
w tym punkcie, jezeli wybierzesz, na przyktad, kierunek pomocy 4.

Przejdz teraz do kolejnej sekcji wniosku — 5. Psy przeszkolone w ramach projektu, klikajac jej

nazwe.
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Ekran 69 — Psy przeszkolone w ramach projektu
Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 5. Psy przeszkolone w ramach projektu.

Tej sekcji nie wypetniasz w kierunku pomocy 2. System bedzie wymagac podania danych
w tym punkcie, jezeli wybierzesz kierunek pomocy 5, szkolenie pséw asystujgcych

Przejdz teraz do kolejnej sekcji wniosku — 6. Opis formy wsparcia, klikajgc jej nazwe.
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Ekran 70 — Opis formy wsparcia
Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 6. Opis formy wsparcia.

Ta sekcja jest bardzo wazna we wniosku. Od tego jak jg wypetnisz zaleze¢ bedzie liczba
godzin wsparcia w projekcie oraz wartosci wskaznikéw naktadu i produktu. Sposdb
wypetnienia tej sekcji wptywa na ocene spdjnosci wniosku.

59



Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Kazda forme wsparcia musisz opisa¢ odrebnie. Liczba godzin wsparcia w ramach danej formy
wsparcia musi by¢ zgodna z liczbg godzin pracy specjalistéw, ktérg wykazesz w Tabeli
budzetowej. Jesli, przyktadowo, zaplanujesz 100 godzin wsparcia, to w Tabeli budzetowej
mozesz uwzglednié maksymalnie 130 godzin pracy specjalisty (specjalistow). Tym samym,

w Tabeli budzetowej mozesz wykazac¢ 30% godzin wiecej niz w Czesci B Wniosku. Pamietaj,
ze nie mozesz przekroczy¢ tego wskaznika.

Wsparcie podziel na bezposrednie (z udziatem beneficjentéw) i posrednie (bez udziatu
beneficjentow).

Po kazdej zmianie godzin wsparcia lub godzin pracy specjalistéw sprawdz czy nadal Czes¢ B
i Tabela budzetowa s3 spdjne.

W projektach wieloletnich musisz zaplanowaé formy wsparcia na caty okres realizacji
projektu. Podobnie musisz przewidziec liczbe sesji oraz liczbe beneficjentéw, ktérzy podczas
catego projektu skorzystajg z tej formy wsparcia. We wniosku zaznacz czy forma wsparcia
bedzie realizowana w kazdym okresie czy tylko w wybranym.

Jezeli zaplanujesz, przyktadowo, trzy okresy realizacji, wypetnisz w Tabeli budzetowej trzy
budzety (oddzielny budzet na kazdy okres realizacji). Sprawdz czy godziny pracy
zaplanowane facznie w tych budzetach sg spdjne z godzinami wsparcia w czes$ci B wniosku.
Weryfikacje przeprowadz rowniez dla kazdej formy wsparcia.

Wazne! Podczas realizacji projektu wieloletniego mozesz zgtasza¢ do PFRON propozycje
zmian dotyczgce, miedzy innymi, zakresu merytorycznego (na przyktad: form wsparcia),
wartosci zaplanowanych wskaznikdw ewaluacji oraz kosztéw wykazanych w budzecie

projektu.
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Ekran 71

Po kolei uzupetnij w sekcji pola wymagane oznaczone czerwong gwiazdka, zgodnie

z etykietami je opisujgcymi.

Na potrzeby szkoleniowe zaznaczyli$my, iz forma wsparcia realizowana bedzie w obu
okresach finansowania naszego dwuletniego projektu. Mozesz rowniez zaznaczy¢ jeden
okres. A jezeli Twdj projekt jest trzyletni — trzy okresy.

Wypetniajac pole Forma wsparcia realizowana na rzecz rodzicow (opiekunow)
beneficjentéw ostatecznych projektu pamietaj, ze w zadaniu nr 1 (placéwka) formy
te musisz opisac jako posrednie. W zadaniu nr 4 (poradnictwo) mozesz je wykazaé jako

bezposrednie.

Wersja testowa
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Mozliwos¢ wyboru odpowiedzi w polach Rodzaj niepetnosprawnosci i Stopien
niepetnosprawnosci jest uzalezniona od tego co zaznaczysz w sekcji 3. podsekcji 4) Warunki
rekrutacji beneficjentow ostatecznych do projektu.
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Wersja testowa
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Ekran 73

Dla wiekszosci pdl w podsekcji 6) Przewidywany czas, intensywnos$¢ formy wsparcia zostaty
umieszczone podpowiedzi. Zapoznaj sie z nimi, a nastepnie uzupetnij pola zgodnie z tymi
podpowiedziami.

Wersja testowa
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Ekran 74

Na podstawie informacji, ktére uzupetnisz w poszczegdlnych polach, system automatycznie
obliczy i wyswietli wartos¢ w polu taczna liczba godzin wsparcia udzielonego zaplanowana
w formie wsparcia.
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Informacje, ktére zamiescisz w polu Rola petniona w projekcie bedg pomocne dla komisji
podczas oceny spdjnosci wniosku. Komisja sprawdzi, ile godzin wsparcia realizuje dany
specjalista i poréwna z godzinami pracy zaplanowanymi dla tego specjalisty w Tabeli
budzetowej.

Jesli to mozliwe wskaz przy danej formie wsparcia, ktéra pozycja budzetowa (w Czesci C
Whiosku w Tabeli budzetowej) uwzglednia godziny pracy specjalisty realizujgcego zajecia
w tej formie wsparcia.
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Ekran 75

Wszystkie informacje o pierwszej formie wsparcia zostaty uzupetnione. Aby doda¢ kolejng
forme wsparcia, kliknij przycisk DODAJ.

Wersja testowa
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Loczna kevha godzn wsparcis wirisionego Taplanowan we wizysikich farmach wsparcia
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Wersja testowa
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Ekran 76

Zostata dodana zaktadka 2. Formy wsparcia, gdzie mozesz uzupetnic¢ informacje o kolejnej
formie wsparcia. Aby przejs¢ do jej uzupetniania, kliknij jej nazwe.

Wersja testowa

ﬁg ) A" rorenowar  wosw

SPRAWY | el -
@) & i tumy waparcia

PROFL UZYTROWNI
6. Opis formy weparcia

[ ]
a
M ORUNATON FRRON
[=]
o]

KOMUNIKATOR ON v
TRIWAIACE MABOIRY WHICISKEW 1. Forma wsparcia | . Formy weparcia |
r

B msrmuce

aF  PRONEXTY - I

&  wsmancE w

o DCENY w I s
B |O

X
Forma wigarcia realkrowana g7y udziake rodzicow (opietuncw| beneficient dw ostatecarych progekiu ¢
[~ A
Forms wsgarcin reskrowana ne rzece rdriccw (opickuntw] beneficjemiow ostatecmych projekdu +
[ "

Ekran 77

Na ekranie zostat wyswietlony formularz danych drugiej formy wsparcia. Uzupetnij
informacje analogicznie jak w przypadku pierwszej formy wsparcia. Na potrzeby szkoleniowe
proces ten wykonamy za Ciebie.
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Wersja testowa
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Ekran 78

Informacje o drugiej formie wsparcia zostaty dodane. System obliczy i wyswietli wartos¢
w polu taczna liczba godzin wsparcia udzielonego zaplanowana w formie wsparcia.
Jednoczesnie w polu taczna liczba godzin wsparcia udzielonego zaplanowana

we wszystkich formach wsparcia system wyswietli tgczng wartosé, ktorg obliczy

na podstawie danych, ktére wprowadzisz dla poszczegélnych form wsparcia. Jezeli chcesz
usuna¢ dodang forme wsparcia, uzyj przycisku USUN.
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Ekran 79 — Opis dziatan planowanych w ramach projektu

Wszystkie dane w sekcji 6. Opis formy wsparcia zostaty uzupetnione. Przejdz teraz do
kolejnej sekcji wniosku — 7. Opis dziatan planowanych w ramach projektu, klikajac jej
nazwe.

Wersja testowa
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Ekran 80

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 7. Opis dziatan planowanych w ramach projektu. Dla
naszego Whniosku dostepne sg tutaj trzy pola: Opis dziatan planowanych w ramach projektu,
Czy planowane jest zaangazowanie wolontariuszy w realizacje dziatan w projekcie oraz
Liczba pséw asystujacych, ktérych utrzymanie ma by¢ dofinansowane w ramach projektu.

Uzupetniajac pole Czy planowane jest zaangazowanie wolontariuszy w realizacje dziatan
w projekcie pamietaj, ze wolontariusz to takze personel projektu. Jezeli godziny jego pracy
wykazesz w Tabeli budzetowej w kosztach osobowych merytorycznych musisz réwniez to
uwzgledni¢ w formach wsparcia — wolontariusz musi prowadzi¢ lub wspétprowadzié zajecia.

Informacje w polu Liczba psdw asystujacych, ktérych utrzymanie ma by¢ dofinansowane
w ramach projektu musisz podag, jezeli w projekcie realizujesz zadanie nr 7a.

W przypadku innych kierunkdw pomocy, niz kierunek pomocy 2, wyswietlg sie w tej sekgji
dodatkowe formularze do wypetnienia. Przyktadowo, w kierunku pomocy 3 wyswietli sie
formularz IMPREZA, a w przypadku kierunku pomocy 4 — formularz WYDAWNICTWO.
Pamietaj o koniecznosci jego wypetnienia.
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Ekran 81 — Informacje o mozliwosci wykonania projektu

Wszystkie dane w sekcji zostaty uzupetnione. Przejdz teraz do kolejnej sekcji wniosku —

8. Informacje o mozliwosci wykonania projektu, klikajac jej nazwe.
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Ekran 82

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 8. Informacje o mozliwosciach wykonania projektu.
W przypadku wniosku wspdélnego sekcja ta wypetniana jest odrebnie dla kazdego
Whioskodawcy.

W polach dostepnych w podsekcji 1) Posiadane zasoby kadrowe wskazujgce na mozliwos¢
realizacji projektu oraz w podsekcji 2) Posiadane zasoby lokalowe, rzeczowe i techniczne
wskazujgce na mozliwos¢ realizacji projektu opisz jakie Twoja organizacja posiada zasoby
niezbedne do realizacji projektu —w tym kadre projektu (merytoryczng i administracyjng),
zasoby lokalowe, wyposazenie i sprzet. Nie podawaj danych osobowych personelu projektu.
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Ekran 83

Teraz w podsekcji Doswiadczenie Wnioskodawcy przy realizacji zadan/projektow

o podobnej tematyce w okresie ostatnich 2 lat opisz te zadania, ktdrych zakres jest
zwigzany z przedmiotem projektu. Pamietaj, ze weryfikujemy doswiadczenie Twojej
organizacji w realizacji projektow, w ktérych osoby niepetnosprawne stanowity docelowa
grupe beneficjentdw (warunkiem wymaganym podczas rekrutacji byto posiadanie orzeczenia
o niepetnosprawnosci).

Jezeli Twoja organizacja realizowata projekt we wspétpracy z innym podmiotem (na przyktad
z inng organizacjg) opisz zakres zadan, za ktére w tym projekcie odpowiadata Twoja
organizacja.

Aby dodac pozycje doswiadczenia, kliknij przycisk DODAJ POZYCIJE.
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Ekran 84

Na ekranie zostato wyswietlone okno dodawania informacji o doswiadczeniu Twojej
organizacji. Uzupetnij wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdkga. Po uzupetnieniu
wszystkich danych aby je zapisaé, kliknij przycisk ZAPISZ.
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Ekran 85 — Powigzanie projektu z innymi zadaniami/projektami
finansowanymi ze sSrodkow PFRON

Informacja o doswiadczeniu Wnioskodawcy zostata zapisana i jest widoczna w tabeli.

Przejdz teraz do kolejnej sekcji wniosku — 9. Powigzanie projektu z innymi
zadaniami/projektami finansowanymi ze srodkéw PFRON, klikajgc jej nazwe.

Wersja testowa

Doéwiadczenie Wiisskadawey prey realizacii zadei/projekiow o podobne] tematyce w ckresie ostatnich 2 lat

Ekran 86

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 9. Powigzanie projektu z innymi
zadaniami/projektami finansowanymi ze srodkéw PFRON. W przypadku wniosku
wspodlnego sekcja ta wypetniana jest odrebnie dla kazdego Wnioskodawcy.

Jezeli w polu: Czy wystepujg powigzania projektu z innymi zadaniami/projektami
finansowanymi ze $rodkéw PFRON zaznaczysz odpowiedz ,, Tak” konieczne bedzie podanie
kolejnych informacji. Wéwczas kliknij przycisk DODAJ — wyswietli sie okno z danymi

do uzupetnienia. Na potrzeby szkoleniowe w naszym Wniosku nie wystepujg powiazania

z innymi projektami.

Po uzupetnieniu danych przejdz do kolejnej sekcji wniosku — 10. Udziat wykonawcow
zewnetrznych w realizacji projektu, klikajac jej nazwe.
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Ekran 87 — Udziat wykonawcow zewnetrznych w realizacji projektu

Na ekranie zostata wyswietlona sekcja 10. Udziat wykonawcow zewnetrznych w realizacji
projektu.

Pamietaj, ze ta sekcja dotyczy wytgcznie ustug merytorycznych. Ustugg merytoryczng nie jest
zakup pojedynczych towardw lub ustug (na przyktad: cateringowych, hotelowych),
angazowanie personelu projektu czy ustuga ksiegowo-kadrowa.

Jezeli w polu Czy wnioskodawca planuje powierzenie ustug merytorycznych bedacych
elementem projektu wykonawcom zewnetrznym zaznaczysz odpowiedz? ,Tak” woéwczas

w Tabeli budzetowej, w kolumnie ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy zewnetrznemu”
mozesz wybradé, przy danej pozycji budzetowej, odpowiedz , Tak” albo ,Nie”. Jezeli
zaznaczysz odpowiedz ,Nie” —w Tabeli budzetowej nie bedzie mozliwy wybér opcji , Tak”.

W naszym Whniosku na potrzeby szkoleniowe wybieramy w tym polu wartos¢ ,,Nie”.
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Pamietaj, zmiana odpowiedzi w tym polu spowoduje zmiany w Tabeli budzetowej. Po uzyciu
przycisku AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWEJ konieczne bedzie uzupetnienie danych

w przynajmniej jednej pozycji w kolumnie ,,Ustuga merytoryczna zlecona wykonawcy
zewnetrznemu” (jezeli wybierzesz opcje ,, Tak”) albo dane juz wprowadzone zostang
zmienione automatycznie na , Nie” (jezeli wybierzesz opcje ,Nie”).
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Ekran 88

Na ekranie zostato wyswietlone okno z prosbg o potwierdzenie wprowadzenia wybranej
wartosci. Aby kontynuowad, kliknij przycisk TAK.
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Ekran 89 — Aktualizuj na tabeli budzetowe;j

Teraz kliknij przycisk AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWE).

Wersja testowa
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Na ekranie zostato wyswietlone okno potwierdzenia aktualizacji danych w Tabeli
budzetowej. Aby potwierdzi¢ i kontynuowad, kliknij przycisk TAK.
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Ekran 91

Wszystkie sekcje zaktadki Cze$¢ B Wniosku zostaty wypetnione. Przejdz teraz do zaktadki
Czesc C, klikajac jej nazwe.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)
Czes¢ C wniosku

Ekran 92

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka Czes¢ C Wniosku. W Czes$ci C Wniosku znajduje sie
podsumowanie danych finansowych dotyczgcych: catkowitych kosztédw projektu, wktaddw

wtasnych oraz wnioskowanej kwoty dofinansowania.
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H
|
|
|
|
|
|
|
|
|

L}

KU

THWAACE MASDRY WHIOSKOW

INSTYTUCIE

o . |

WSPARLIE

a2 "< =k B aan

Dane te sg wypetniane przez System na podstawie wartosci, ktore wprowadzisz w zaktadce
Tabela budzetowa.

Pamietaj, aby przed przejsciem do wypetniania Tabeli budzetowej uzy¢ przycisku Aktualizuj
na tabeli budzetowej za kazdym razem, gdy dokonasz zmian w Czesci A lub B Wniosku.
Klikniecie przycisku powoduje, ze dane z Wniosku, ktére wptywajg na budzet zostang
przestane do Tabeli budzetowej. Pamietaj o tym, aby unikng¢ btedéw w Tabeli budzetowe;j.
W naszym Whniosku aktualizacje na Tabeli budzetowej wykonalismy po zakoriczeniu
wypetniania Czesci B, a poniewaz nie wprowadzali$my pdzniej zmian w Czesci A i B Wniosku,
ponownie nie aktualizowalismy danych na tabeli.

Przejdz zatem do zaktadki Tabela budzetowa, klikajgc jej nazwe.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wersja testowa
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SPRANY | WIIDSKT w Rodza) whiosku: Winiosek o ziecenie realizacii zoden w ramach art. 36 ustawy 7 dnia 27 sserpnia 1997t I g ] (Wnicsek

indywidualny)
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Szezegaly wniosku Formularz wniosku Tabela budieiowa Wersje
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Ekran 93

Na ekranie zostato wyswietlone okno z informacjg o niezapisanych danych we Whniosku.
Zapisz dane klikajac przycisk ZAPISZ ZMIANY.

Istniefy niezapisane smiany na formularzw
Cay chossr mapEnt avsanyT

B (-] (o]

Ekran 94 — Tabela budzetowa
Na ekranie zostata wyswietlona Tabela budzetowa.

Zanim przystgpisz do opracowania budzetu projektu zapoznaj sie z ,, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci kosztéw w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji”. Bez znajomosci tego
dokumentu mozesz popetni¢ btedy, ktére wptyng na obnizenie punktacji lub nawet

na wydanie oceny negatywnej.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Skorzystaj rowniez z ,,Instrukcji”, ktérg zamiescilismy w systemie iPFRON+ w zakfadce
»Tabela budzetowa”. Wyjasniliémy w niej jak prawidtowo wypetnié¢ formularz Tabeli
budzetowej. Aby pobrac Instrukcje, kliknij przycisk POBIERZ INSTRUKCIJE.

Wersja testowa

. 4
= lpfron + e O g » A" FoTRNOWAX e
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ZEBE WEFARCL, Wicsek: ROB/2001095
Fodza) whicsku: Whicsek o Zlecenie realizacis Taden wremach art, 36 ustawy 7 dria 27 slerprin 19971, o rehabilitac zawodowe] | Bpoleczne) omz Tatradmaniu sk Nepeincsprasmych (Wksek
inchywidualry)
Szezegily wnlosku Farmularz wnlosku Tabela budzetowa Wersje

B whiosk
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[ THWAACE NABCEY WIDEKOW = | 7 “
b emruce -

ARCTLSAL AL NA WHIKISIEL PRIELICE WSEYETIIE DRRESY FINAMSOWANEA

& moEKTY w
& wseaRcE ~
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- RO ———

Ekran 95

Jezeli Twaj projekt jest wieloletni musisz wypetni¢ Tabele budzetowg osobno dla kazdego
okresu realizacji.

W naszej Tabeli budzetowej wyswietlajg sie dwa okresy finansowania poniewaz nasz projekt
jest dwuletni. Aby przejs¢ do uzupetniania danych w wybranym okresie finansowania, kliknij
ikone Edytuj w kolumnie PODSTAWOWA AKCIJA przy wybranym okresie finansowania.

Wersja testowa

\7) 6? ~ A" PoTRNOWAK s

7 SPRAONY IWNIOSKD  / WNIOSK! / ROB/2001095  / TABELA BUDZETOWA | DKRESY FINANSOWANIA

A STRONAGL

iPFRON+
Whiosek: ROB/2001095
fodza) wniosku: Wniasek o zlecenie realizac raded w ramach art, 36 ustawy 7 dria 27 slerprin 19971, o rehabilitach zawodows] | spoleczne) araz zatnadnianiu asdh niepeincsprawmych (Wniosek
incywidualry}
Srezegily wnlozku Formularz whilosku Tabela budzetowa Wersje
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 96 — Zaktadka ,,Sposob rozliczania kosztéw posrednich”

Na ekranie zostata wyswietlona pierwsza zaktadka Tabeli budzetowej dla wybranego okresu
finansowania — 1. Sposéb rozliczania kosztow posrednich.

W polu Sposéb rozliczania kosztéw posrednich okresl jak bedg rozliczane w projekcie koszty
posrednie. Pamietaj, nie mozesz rozlicza¢ kosztédw posrednich ryczattem, jezeli Twéj projekt
dotyczy placéwki finansowanej z innych zrédet publicznych (na przyktad: ze sSrodkéw pomocy
spotecznej).

W naszym wniosku rozliczamy koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztow.

Wersja testowa
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Ekran 97
Teraz aby kontynuowaé kliknij przycisk ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA.

Wersja testowa

iPfron+ . D B3 n A romvous [
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indywidualey)
Okres finanscwsnia: Purwszy okres finansowania
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 98 — Zaktadka ,,Budzet projektu”

Okres finansowania zostat zapisany i zweryfikowany. Teraz przejdz do kolejnej zaktadki

Tabeli budzetowej — 2. Budzet projektu, klikajac jej nazwe.

ETROMNA GLOWNA A STROMA GLOWNA 7 SPRAWY | WNIOSK  / WHNIDSK] / ROB/ 2001310 TABELA BUDZETOWA  / PIERWSZY OKRES FINANSOWAMNIA 1. SPOSO08 ROZLICZANIA KDSZTOW POSREDNICH

iPFRON+

niasek o Hecsrie realizach Taden w ramach ari, 36 ustawy 7 dris 27 serpein 19971, o rehabilitach zawodaws) | spoleczne) oraz zainsdnianiu asch tepsnosprawnych (Wkasek

ania’ Pherwszy okres finansowania

Szczegily wniosku Formularz wniosku Tabela budzetowa Wersje

1. Sposdb rozliczania kosztdw podrednich I 2. Budiet projektu I 3, Informacie agélne 4. Informacia o irddlach finansowania wkiadu wiasnego 5. Uz *
: ! sirednich
x pr

2 Qa QoMo R e 2

| s = R

Ekran 99

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka Tabeli budzetowej dla pierwszego okresu
finansowania — 2. Budzet projektu.

Tutaj przedstawisz koszty w projekcie. Pamietaj, sprawdz czy wtasciwie zakwalifikowates
poszczegdlne koszty do danej kategorii kosztéw. Przyktadowy katalog znajdziesz
w ,,Wytycznych zakresie kwalifikowalnosci kosztdw w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji”.

W konkursie, ktéry ogtosilismy w tym roku wprowadzalismy zmiany dotyczgce konstrukgji
budzetu projektu. Musisz przygotowaé budzet zadaniowy.

Budzet podzielilismy na dwie gtdéwne grupy. Pierwsza grupa to koszty merytoryczne.
Przyporzgdkowalismy do niej: , koszty osobowe personelu merytorycznego”, ,koszty
zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu” oraz ,inne koszty zwigzane z realizacjg projektu”.
Koszty ujete w kazdej z tych kategorii musisz przypisa¢ do poszczegdlnych dziatan.

Ty decydujesz jakie to beda dziatania. Mogg to by¢ przyktadowo: ,rekrutacja i diagnoza”,
»Zajecia grupowe”, ,zajecia indywidualne”, ,szkolenia i warsztaty", , audyt zewnetrzny
projektu”, itp.

Druga grupa to koszty ogodlne. Do tej grupy przyporzadkowalismy: , koszty osobowe
personelu administracyjnego”, , koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez
Whioskodawce do realizacji projektu”, ,,naktady na nabycie srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia (...)”. Kazda z tych kategorii jest kategoria
limitowang (na dotychczasowych zasadach). Kosztéw ogdlnych nie przypisujesz do dziatan.
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Wersja testowa
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Ekran 100 — Koszty merytoryczne realizacji projektu

Rozpoczniemy od uzupetnienia kosztéw merytorycznych. W tym celu kliknij ikone Edytuj
w kolumnie PODSTAWOWA AKCJA w wierszu l. .

Wersja testowa
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 101 — Dziatanie

Jestes w edycji kategorii kosztow I. Koszty merytoryczne realizacji projektu. Aby doda¢
dziatanie, kliknij przycisk DODAJ DZIALANIE.

Wersja testowa

A STRONA GLOWNA Rodza) wniosku: Wniosek o Zlecense realizacii zadad w ramach art. 36 ustawy z dnila 27 sierpois 1997 o 2 i oraz (Wniosek
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S e R TR
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Na ekranie zostato wyswietlone okno formularza dodawania dziatania. Uzupetnij pole Wpisz
nazwe dziatania, a nastepnie kliknij przycisk ZAPISZ.

82



Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 103
Dziatanie zostato dodane co zostato potwierdzone odpowiednim komunikatem.

Aby edytowa¢ wprowadzone dziatanie mozesz skorzystac z ikony Edytuj w kolumnie
PODSTAWOWA AKCJA. Aby usungc dziatanie, kliknij ikone Akcje w kolumnie DODATKOWE
AKCIJE przy wybranym dziataniu, a nastepnie przycisk Usun, ktéry pojawi sie na menu akgji.
Aby zmieni¢ nazwe dziatania, kliknij przycisk Zmien nazwe, ktéry pojawi sie rowniez na menu

akcji.
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Ekran 104

Przejdz teraz do edycji dodanego dziatania. W tym celu kliknij ikone Edytuj w kolumnie
PODSTAWOWA AKCIJA przy wybranym dziataniu.

O g n A somous

Whicsek: ROB/2001095

Rodza) wnicshu: Wiosek o tlecente realizacii adas w ramach art, 36 ustawy 2 drds 27 sierpria 19971, o rehabilitacii i1 mp § araz Zatradnianiu ass ch (Wiasek

B 00D NOWY WNIDSES indywidualry}

TR Okres finansowania: Pierwszy ckres finansowania

Szezegoly wniosku Formularz wrilosku Tabela budietown Warsje
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Ekran 105 — Dodawanie kosztow w ramach dziatania

Na ekranie zostaty wyswietlone szczegdty kosztéw wybranego dziatania. Koszty zostaty tutaj
podzielone na trzy kategorie: 1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego, 1.2 Koszty
zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu, 1.3 Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu.

Aby przejs¢ do kazdej kategorii, kliknij jej nazwe. Uzupetnij wszystkie kategorie po kolei.

Wersja testowa
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Ekran 106 — Koszty osobowe personelu merytorycznego

Na ekranie zostata wyswietlona zawartos¢ pierwszej kategorii — 1.1 Koszty osobowe
personelu merytorycznego. Teraz aby dodac koszty w tej kategorii, kliknij przycisk DODAJ
POZYCIJE w odpowiedniej podsekcji. Dla naszego Wniosku dostepne s3: Koszty biezace
(niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego) oraz Wartos¢ pracy wolontariuszy.
Rozpoczniemy od kosztéw biezacych.

Wersja testowa

Dziwtanie: dzistanse 1

A STRONA SLOWNA
Srezegoly wniosky Formularz wnicsku Tabela budtetowa Wersje

B DODA ROWY WMIOSEK

ja o #rodiach fi wkindu 5 Un >

i

2 noamon AeA 1. Spasih rozliczania kosztéw posrednich 2. Budet projekiu 5

Dzialanie: dzinlanie 1

1.1 Koeaiy cachows personets menyionycanego I

L]
L]
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Fundwcis Kolory Zyeia - 1.1.1 Koszty bietgee (niepodiegajgee ewidencil majgtiu trwalego)
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WIADOMIDSC] GRUPOWE Fundacja Kelory Zyeia - 1.1.3. Wartodé pracy woleatariuszy
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T — T — T — B pp— _ A —
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Ekran 107

Na ekranie zostato wyswietlone okno dodawania kosztéow biezgcych. Uzupetnij wszystkie
wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdkg zgodnie z etykietami je opisujgcymi. Zapoznaj
sie ze wskazowkami umieszczonymi w systemie iPFRON+, ktére dotyczg kalkulacji kosztow
osobowych, w tym wolontariuszy. Po uzupetnieniu wszystkich danych, kliknij przycisk
ZAPISZ.

Koszty bietgce (niepodiegajgce ewidencji majgtku treatego)

e L

Podstnwn kalkbacil kokritw wynagrodeed: Liczba missipcy *

Podstien kallofacy kosztiw winagrodeed: Liczha godein *

Podstiown kaliuacy kosrtiw wynagrodres: Srednia stawka *

Podstawn kaik

I

Forma zatrudeienis *
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Ekran 108

Koszty biezgce zostaty dodane co zostato potwierdzone odpowiednim komunikatem.
Analogicznie dodamy koszty pracy wolontariuszy.

O By B K vomuows

Dzislanie: dzialanie 1
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A STROMA GLOWNA
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TN e it 4 = " Umiwa diecerie  1HR0E 4 i
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LR pemoc ety 1 2 1 0 AT ra H
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e . o) Of
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WIADOMOSCI GRUPOWE
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Suma koazidm yeh g yiorycneg
40 |

Ekran 109
Koszty w kategorii 1.1 Koszty osobowe personelu merytorycznego zostaty dodane.

Teraz przejdz do kolejnej kategorii — 1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikéw projektu,
klikajac jej nazwe.
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Ekran 110 — Koszty zwigzane z udziatem uczestnikdw projektu

Na ekranie zostata wyswietlona zawartos¢ kategorii — 1.2. Koszty zwigzane z udziatem
uczestnikow projektu. Teraz aby dodac koszty w tej kategorii, kliknij przycisk DODAJ

POZYCIE w odpowiedniej podsekcji. Dla naszego Wniosku dostepne s3: Koszty biezace
(niepodlegajgce ewidencji majatku trwatego) oraz Koszty inwestycyjne (podlegajace

ewidencji majatku trwatego).

Teraz na potrzeby szkoleniowe wypetnimy, analogicznie jak w przypadku kategorii 1.1 Koszty
osobowe personelu merytorycznego, koszty w kategorii 1.2. Koszty zwigzane z udziatem
uczestnikow projektu.

L5 (l\ ﬁg ) A" woTh nowax

1.1, KokTry Iweguene T USziabem LETestniin ot

Fundacie Kalary 2ycia - 1.2.1. Kaszty biezace (niepodiegajace ewidenc)i majgthu treatego)

e P KOWHEA,

B KOMUNATOR PRRON

B comumikaTos on ~
[ TRWAIAGE MABGIY WHICEKEW
h wsTYTUCE w
A pROZERTY v
&  WsmaRciE -
' DCENY -

Przelicz doktadnie czy Podstawa kalkulacji w danej pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscia
ogdtem tego kosztu. System iPFRON+ oblicza automatycznie wartosé kosztu jedynie
w kategorii kosztéw osobowych (administracyjnych i merytorycznych).
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W przypadku innych kosztéw niz osobowe podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo: ilo$é
jednostek oraz cene jednostkowa.

Przypominamy, ze mozliwos¢ zaznaczenia opcji , Tak” w polu Ustuga merytoryczna zlecona
wykonawcy zewnetrznemu jest uzalezniona od odpowiedzi w sekcji 10 w Cze$ci B Wniosku.

Koszty biekgee (niepediegajgee ewidenc)i majgthu treshega)

e pwsresdra) kot -

lmmﬂ‘l

Poddtines kalkilac) *

100 &2t 100 1

Ushugs merytorycina recons wykonamcy

-

Wit hearmy ©

i

= iPfron+
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B oooe sowy winsES
& rocof POTRZERE WSPARCIA 2 Komety rwiqumes 2 udirislem cossinikiw Dok

Fundacjs Kalory 2ycia - 1.2.1. Koszty biezqce (niepodiegajgce ewidencii majqthu trwatego)

a
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W OLAUNIKATOR PERON 1211 pamcs dpliictpes 8004z 5 004 Hia temane ra i
B omummaTon on - TX1T by ne Eagess uspolscanitee 00 gl 1 30 14 e 200000 ra 1
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? aur
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f
AP PROEXTY ~ ! Fo l
& WSPARCIE -~
i Fundacja Kolory Zycia - 1.2.6. Koszty inwestycyjne (podiegajace ewidencji majgticu trwalego)
B KDMNIATY EXRANOWE | _
WIADOWISC ORUPOWE
0 e APLREES
Wit mdesru damoe
- o

Dane w kategorii — 1.2. Koszty zwigzane z udziatem uczestnikow projektu zostaty
uzupetnione.

Przejdz teraz do kolejnej kategorii — 1.3 Inne koszty zwigzane z realizacja projektu, klikajgc
jej nazwe.
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Ekran 112 — Inne koszty zwigzane z realizacjg projektu

Na ekranie zostata wyswietlona zawartosc¢ kategorii - 1.3 Inne koszty zwigzane z realizacja
projektu.

Teraz aby doda¢ koszty w tej kategorii, kliknij przycisk DODAJ POZYCJE w odpowiedniej
podsekciji.

Dla naszego Whniosku dostepne s3: Koszty biezgce (niepodlegajgce ewidencji majatku
trwatego) oraz Koszty inwestycyjne (podlegajace ewidencji majatku trwatego).

Rozpoczniemy od uzupetnienia kosztéw biezacych.
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Ekran 113

Na ekranie zostato wyswietlone okno dodawania kosztéw biezgcych. Uzupetnij wszystkie
wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka zgodnie z etykietami je opisujgcymi.

Przelicz doktadnie czy Podstawa kalkulacji w danej pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscia
ogodtem tego kosztu.

Podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo: ilos¢ jednostek oraz cene jednostkowa.

Przypominamy, ze mozliwos$¢ zaznaczenia opcji , Tak” w polu Ustuga merytoryczna zlecona
wykonawcy zewnetrznemu jest uzalezniona od odpowiedzi w sekcji 10. w Czesci B Wniosku.

Po uzupetnieniu wszystkich danych, kliknij przycisk ZAPISZ.

Koszty biezgce (niepodlegojace ewldench majgtku trwatega)

hiapwarrodza) ko -
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Pousitaws kabulecii *
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Koszty bietqce (ni i idencii majgthu o)
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i ——

Podetawn kalldacy

Ekran 114

Wprowadzone koszty biezgce zostaty zapisane. Aby powrdcic do listy dziatan, kliknij przycisk
POWROT.
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Ekran 115

Na ekranie zostata ponownie wyswietlona lista dziatarn w kosztach merytorycznych projektu
dla pierwszego okresu finansowania. Mozesz dodac kolejne dziatanie w ten sam sposéb, jak
omoéwilismy to dla dziatania pierwszego. Po dodaniu kolejnego dziatania, wprowadz koszty

zwigzane z realizacjg tego dziatania.

Aby powrdci¢ do listy kategorii kosztéw w projekcie, kliknij przycisk POWROT.
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Ekran 116 — Koszty ogdlne realizacji projektu

Na ekranie zostata ponownie wyswietlona lista kategorii kosztéw w pierwszym okresie
finansowania projektu. W tabeli widoczna jest informacja zbiorcza o dodanych juz kosztach
merytorycznych. Przejdziemy teraz do uzupetnienia kosztéw ogdlnych. W tym celu kliknij
ikone Edytuj w kolumnie PODSTAWOWA AKCJA w wierszu ll. Koszty ogdlne realizacji
projektu.

Wersja testowa

(9 S’ ~ A momRNowa s

Ekran 117

Na ekranie zostaty wyswietlone szczegoty kosztéw ogdlnych projektu dla pierwszego okresu
finansowania. Koszty zostaty tutaj podzielone na trzy kategorie: Il.1. Koszty osobowe
personelu administracyjnego, 11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez
Whnioskodawce do realizacji projektu, 11.3. Naktady na nabycie srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu)

ww. sktadnikéw majatkowych; koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomieszczen.
Teraz analogicznie jak dla kosztdw merytorycznych bedziemy uzupetniaé kolejne kategorie
kosztéw ogdlnych.

Uwaga, dla tych kategorii kosztéw nie proponujesz dziatan.
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Wersja testowa
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Ekran 118

Dodanie bez komentarza lektora danych w II.1. Koszty osobowe personelu
administracyjnego

Wersja testowa
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Dla kosztéw ogdlnych (,koszty osobowe personelu administracyjnego”, , koszty
funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu”, ,,naktady
na nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia (...)")
wyznaczyliSmy w tresci ogtoszenia maksymalne limity procentowe.

System zweryfikuje czy nie przekraczasz tego limitu, jezeli tak — zasygnalizuje btad.

W przypadku kategorii ,Koszty osobowe personelu administracyjnego” informacja

o procentowym udziale kosztéw w kosztach kwalifikowanych bedzie widoczna w polu:
Procentowy udziat sumy kosztéw osobowych personelu administracyjnego, do tacznych
kosztéow kwalifikowalnych projektu.

Aby zweryfikowa¢ te dane teraz, kliknij przycisk ZAP1SZ | SPRAWDZ OKRES FINANSOWANIA.
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Ekran 119

Informacja w polu Procentowy udziat sumy kosztéw osobowych personelu
administracyjnego, do facznych kosztéw kwalifikowalnych projektu zostata zaktualizowana.
Kontynuujemy uzupetnianie kosztéw ogdlnych przechodzac do kolejnej kategorii.

Ekran 120

Na ekranie zostato wyswietlone okno dodawania kosztéw biezgcych w kategorii Il.2. Koszty
funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do realizacji projektu.
Uzupetnij wszystkie wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka zgodnie z etykietami je
opisujacymi.

Przelicz doktadnie czy Podstawa kalkulacji w danej pozycji budzetowej zgadza sie z wartoscia
ogdtem tego kosztu. System iPFRON+ oblicza automatycznie wartosé kosztu jedynie
w kategorii kosztow osobowych (administracyjnych i merytorycznych).

W przypadku innych kosztéw niz osobowe podaj w podstawie kalkulacji przyktadowo: ilo$é
jednostek oraz cene jednostkowa.

Przypominamy, ze mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,,Tak” w polu Ustuga merytoryczna zlecona
wykonawcy zewnetrznemu jest uzalezniona od odpowiedzi w sekcji 10. w Czesci B Wniosku.

Po uzupetnieniu wszystkich danych, kliknij przycisk ZAPISZ.
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Kaosziy blezgce (nlepodiegajace ewidenci majgtku trwalega)
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Kaoszty biszace (niopodiegajgce ewidenci majaticu trwalega)

Wapwairodza) kosziy *

i

Ekran 121

Koszty biezgce zostaty dodane. Kontynuujemy uzupetnianie kosztéw.

W kategorii ,, Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do
realizacji projektu” mozesz doda¢ wktad rzeczowy. Wktadem rzeczowym moze by¢
wyfacznie wartos¢ nieodptatnego udostepnienia na okreslony czas pomieszczenia. Pamietaj,
aby potwierdzi¢ faktyczng wartos¢ wktadu rzeczowego musisz posiadaé oswiadczenie
podmiotu, ktéry udostepnia pomieszczenie Twojej organizacji. Z oSwiadczenia musi wynikac
warto$¢ wktadu w danej jednostce czasu, z uwzglednieniem cen rynkowych. Wycena moze
uwzgledniac¢ optaty za media — jezeli koszty te ponosi¢ bedzie podmiot, ktéry udostepnia
pomieszczenie Twojej organizacji.

Wktad oblicz proporcjonalnie do okresu faktycznego uzytkowania pomieszczenia przez Twojg
organizacje na realizacje projektu. Nie mozesz wykazac¢ pomieszczen, ktérych wtascicielem
jest Twoja organizacja.
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Ekran 122

Koszty w kategorii 11.2. Koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce
do realizacji projektu zostaty dodane. Na potrzeby szkoleniowe nie planujemy w projekcie
kosztéw w kategorii 1l.3. Naktady na nabycie srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz wyposazenia; koszty najmu (dzierzawy, leasingu) ww. sktadnikéw
majatkowych; koszty remontow, adaptacji i modernizacji pomieszczen. Teraz powrdcié do
listy kategorii kosztéw w projekcie w pierwszym okresie finansowania, poprzez klikniecie
przycisku POWROT.
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Ekran 123 - Koszty kwalifikowane projektu

Na ekranie zostata ponownie wyswietlona lista kategorii kosztow w pierwszym okresie
finansowania projektu. W tabeli widoczna jest informacja zbiorcza o dodanych juz kosztach
merytorycznych oraz kosztach ogélnych.

Ponizej po rozwinieciu sekcji Koszty kwalifikowane projektu, poprzez klikniecie jej nazwy
mozna w polu Warto$¢ kosztu zobaczy¢ zsumowang wartosé kosztéw.

Wersja testowa
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Wersja testowa
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Ekran 124 — Przychod projektu

Przejdz teraz do kolejnej sekcji IV. Przychdd projektu (nalezy wymienic kategorie
przychodoéw), klikajac jej nazwe.

Wersja testowa
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Ekran 125

W tej sekcji mozesz zdefiniowac przychody planowane w projekcie dla pierwszego okresu
finansowania. Jezeli w Czesci B Wniosku w sekcji 1.14 Czy Wnioskodawca planuje
pobieranie optat od uczestnikéw/beneficjentéw ostatecznych projektu zaznaczysz
odpowiedz , Tak” wowczas w tej sekcji wyswietli sie pole , Optaty od uczestnikéw projektu”,
ktdre musisz wypetni¢. W przypadku wnioskow wspdlnych musisz wypetnic te informacje
odrebnie dla kazdego z Wnioskodawcéw, ktdry udzielit odpowiedzi , Tak” w sekcji B.1.14.

Opfaty pobierane od uczestnikdw projektu traktujemy jako przychdd projektu. W naszym
Whiosku nie planujemy optat od uczestnikéw stad pole to nie jest widoczne.
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Planowane przychody projektu (tj. wptaty gotdwkowe) musisz przeznaczy¢ na sfinansowanie

kosztow projektu.

Jezeli uzyskasz nieplanowane przychody w trakcie realizacji projektu — pomniejszymy
wysokos¢ dofinansowania udzielonego Twojej organizacji.

Aby dodac przychod w projekcie, kliknij przycisk DODAJ POZYCIJE.

Wersja testowa
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Ekran 126

Na ekranie zostato wyswietlono okno dodawania przychodu w projekcie. Uzupetnij wszystkie
wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka, a nastepnie kliknij przycisk ZAPISZ.

Fraycisk jest sktrwms, ek wrowaddras amiany  bisttece:
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Ekran 127

Przychéd w projekcie dla pierwszego okresu finansowania zostat dodany co zostato
potwierdzone odpowiednim komunikatem. A zatem budzet projektu dla pierwszego okresu
finansowania zostat uzupetniony.

Uwagi i wskazowki, ktére omowilismy w przypadku budzetu, w ktérym koszty posrednie
rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztdw — majg réwniez zastosowanie
do budzetu ryczattowego. Pamietaj jednak, ze:

e katalog kosztéw posrednich opisalismy szczegétowo w ,, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci kosztéw w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji”;

e nie mozesz wykazywac kosztéw posrednich w ramach pozostatych kategorii kosztéw,
tj. w ramach kosztéw bezposrednich.

Dodatkowo, w kosztach ogdlnych projektu:

e Jezeli chcesz rozlicza¢ koszty posrednie ryczattem — koszty osobowe personelu
administracyjnego sg finansowane wyfacznie z ryczattu.

e Nie mozesz wybrac¢ stawki ryczattowej wyzszej niz to wynika z przyjetych limitow.
Mozesz wybraé nizszg — przyktadowo, jezeli wartos¢ Twojego projektu nie przekracza
500.000 ztotych mozesz wybrac stawke 20%, jak réwniez 19% albo nizszg (az do 12%).

Ekran 128 — Zapisz i sprawdz okres finansowania

Teraz sprawdz okres finansowania poprzez klikniecie przycisku ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA.

m AN WRICISROW i. Kioa 2ty giine resbanch projis Tak ™ 500 ra

WEPARCIE + 1. Prizyaheid projeku (nalely wymbned kitsgens proyshadin]

uuuuuuuuu
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Ekran 129 - Zaktadka ,,Informacje ogolne”

Okres finansowania zostat sprawdzony. Teraz przejdz do kolejnej zaktadki Tabeli budzetowe;j
dla pierwszego okresu finansowania — 3. Informacje ogélne, klikajac jej nazwe.
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Ekran 130 - Sekcja ,,tgczna wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych”
Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka 3. Informacje ogdline.

W sekgcji 3.1. tgczna wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych (w zt) zaprezentowany jest tgczny
koszt kwalifikowany projektu.

Pamietaj! Jezeli sktadasz wniosek wspdlny a Twoja organizacja realizuje dziatania na rzecz
0s0b niepetnosprawnych krécej niz przez 24 miesigce — tgczna wysokos$¢ kosztow w budzecie
nie moze przekroczy¢ 50% tgcznej wysokosci kosztow projektu. System zweryfikuje,

czy spetniasz ten warunek — a jezeli nie, zasygnalizuje btgd formalny.
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Jezeli wniosek wspdlny sktadasz w kilkoma organizacjami, ktére tak jak Twoja organizacja
prowadzg dziatalnos$¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych krécej niz przez 24 miesiace, limit
50% zweryfikujemy do tgcznych kosztéw projektu wykazanych przez Was w budzecie.

Pamietaj, we wniosku wspdlnym Whnioskodawca-Liderem moze by¢ wytgcznie organizacja,
ktora realizuje dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych przez co najmniej 24 miesigce.

Wersja testowa
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Ekran 131 - Sekcja ,,Wktad wtasny Wnioskodawcy”

W sekcji 3.2. Wktad witasny Wnioskodawcy tabela prezentuje informacje o wktadzie
wiasnym Wnioskodawcy.

Minimalng procentowga wysoko$¢é wymaganego wktadu wtasnego okreslilismy w tresci
ogtoszenia o konkursie. Jezeli nie zadeklarujesz wymaganego minimum system zasygnalizuje
btad formalny. Przyktadowo, w kierunku pomocy 2 minimalna wysokos¢ wktadu

to 1% kosztow kwalifikowalnych projektu. W tym kierunku pomocy wkfad wtasny moze by¢
w catosci niefinansowy (osobowy lub rzeczowy).

W niektérych kierunkach pomocy musisz zadeklarowac wniesienie réwniez wktadu
finansowego. Oznacza to, ze nie mozesz wykazaé wytgcznie wktadu osobowego lub
rzeczowego. Sprawdz te informacje w ogtoszeniu o konkursie. Pamietaj, wktad niefinansowy
nie moze wéwczas stanowic¢ wiecej niz 60% wymaganego minimum wkfadu wiasnego.
Pamietaj, jezeli zadeklarujesz wktad wtasny wyzszy od wymaganego, udziat wktadu
niefinansowego obliczymy nie od faktycznej wysokosci wktadu, ale od okreslonej przez nas
minimalnej wysokosci wktadu.
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Ekran 132 - Sekcja ,,Wnioskowana kwota dofinansowania”

W sekcji 3.3. Wnioskowana kwota dofinansowania prezentowane sg informacje

o wnioskowanej kwocie.

W ogtoszeniu o konkursie okreslilismy dla niektérych sytuacji limity wnioskowanych kwot

dofinansowania. Zapoznaj sie z tymi warunkami. Przyktadowo, jezeli Twoja organizacja

prowadzi dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych przez co najmniej 12 miesiecy, ale

krécej niz przez 24 miesigce mozesz ubiegac sie o dofinansowanie do 100 000,00 ztotych.

Dla kierunku pomocy 3 limit ten wynosi 50 000,00 ztotych.
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Ekran 133 - Sekcja ,,Procentowy udziat wnioskowanej ze sSrodkéw PFRON
kwoty dofinansowania, w poszczegdlnych zadaniach tworzacych projekt”
Uzupetnij pola w sekcji 3.4. Procentowy udziat wnioskowanej ze srodkéw PFRON kwoty

dofinansowania, w poszczegolnych zadaniach tworzacych projekt. Suma tych wartosci musi
wynosi¢ 100%.

Po uzupetnieniu informacji kliknij przycisk ZAPISZ UDZIAt PROCENTOWY ZADAN.

Wersja testowa

LT

E B < =

Ekran 134 - Sekcja ,,Catkowite koszty projektu”

Dane zostaty zapisane co zostato potwierdzone odpowiednim komunikatem. Kolejna sekcja
to 3.5. Catkowite koszty projektu (w zt).

Koszty catkowite mogg by¢ takie same jak tgczne koszty kwalifikowalne projektu. Moga by¢
rowniez wyzsze od tgcznych kosztédw kwalifikowalnych projektu. Taka sytuacja moze
wystapi¢, jezeli zaplanujesz w projekcie koszty, ktérych nie mozesz wykaza¢ w budzecie
projektu — na przykfad, gdy s3 to koszty, ktérych nie mozemy uznac¢ za kwalifikowalne
zgodnie z warunkami konkursu. Sfinansujesz je wowczas z wtasnych srodkow. Pamietaj,

ze w takiej sytuacji w tej sekcji musisz zaplanowa¢ wktad wtasny odpowiednio wyzszy od
wktadu wtasnego prezentowanego w sekcji 3.2. Wktad wtasny Wnioskodawcy.

Uzupetnij dostepne w tej sekcji pola: A. Catkowite koszty projektu (w zt) oraz B. Wkiad
wiasny Wnioskodawcy (-Ow) przeznaczony na realizacje projektu (w zt). Po uzupetnieniu
danych kliknij przycisk ZAPISZ CALKOWITE KOSZTY.

W naszym wniosku koszty catkowite sg takie same jak tgczne koszty kwalifikowalne projektu.
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Ekran 135

Dane zostaty zapisane co zostato potwierdzone odpowiednim komunikatem.

Aby zaktualizowaé wczeéniej wprowadzone dane, kliknij przycisk ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA.
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Ekran 136 — Zaktadka , Informacja o zrodtach finansowania wktadu wtasnego

Teraz przejdz do kolejnej zaktadki Tabeli budzetowej — 4. Informacja o zrédtach
finansowania wkiadu wtasnego, klikajac jej nazwe.
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Ekran 137

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka — 4. Informacja o zrédtach finansowania wkiadu

witasnego. Tutaj wprowadz informacje o poszczegdlnych zrédtach finansowania wktadu
wtasnego. Moze to by¢ przyktadowo: wolontariat, sponsor prywatny, jednostka sektora

finanséw publicznych.
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Ekran 138

Aby dodac¢ zrédto finansowania wktadu wtasnego, kliknij przycisk DODAJ.
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Na ekranie zostato wyswietlone okno dodawania zrédta finansowania wktadu wtasnego.
Uzupetnij wszystkie wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka, a nastepnie kliknij
przycisk ZAPISZ. System zweryfikuje czy suma wprowadzonych wartosci jest taka sama jak
suma wkiadéw witasnych w zaktadce , Informacje ogélne”. Jesli wartosci nie bedg takie same
system wyswietli informacje o btedzie.
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Ekran 140 — Zaktadka ,,Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych
kosztow w stosunku do spodziewanych rezultatow realizacji projektu”

Informacja o zrédle finansowania wktadu wtasnego zostata zapisana. Teraz przejdz do
zaktadki 5. Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do

spodziewanych rezultatéw realizacji projektu, klikajgc jej nazwe.
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Informacia o trodiach finansowania whiadu wiasnego (w odniesienis do kosziow kwalifikowalnych)

Ekran 141

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka 5. Uzasadnienie koniecznosci poniesienia
okreslonych kosztow w stosunku do spodziewanych rezultatow realizacji projektu.

Zapoznaj sie doktadnie ze wskazéwkami, ktore zamiesciliSmy tutaj. Od tego jak wypetnisz te
sekcje (na przyktad jakie podasz uzasadnienie przyjetych stawek) zaleze¢ bedzie ocena

budzetu projektu.
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Uzupetnij pole Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do
spodziewanych rezultatéw realizacji projektu, a nastepnie kliknij przycisk ZAPISZ
UZASADNIENIE aby zapisa¢ wprowadzone dane.
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Ekran 142

Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych kosztéw w stosunku do spodziewanych
rezultatow realizacji projektu zostato zapisane. Teraz zapisz tabele budzetowg dla
pierwszego okresu finansowania. W tym celu kliknij przycisk ZAPISZ | SPRAWDZ OKRES
FINANSOWANIA.
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Ekran 143 — Tabela budzetowa dla kolejnego okresu finansowania

Okres finansowania zostat zweryfikowany bez btedéw. Teraz musisz uzupetnié¢ Tabele
budzetowgq dla drugiego okresu finansowania. Aby powrdci¢ do listy okreséw finansowania
w tabeli budzetowej, kliknij przycisk POWROT.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Wers|a testowa
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Ekran 144

Na ekranie zostat wyswietlony gtéwny widok Tabeli budzetowe;j.

Budzet dla drugiego okresu finansowania uzupetnia sie analogicznie jak w przypadku
pierwszego okresu — proces ten nie bedzie prezentowany w filmie.

Wersja testowa
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 145

Na potrzeby szkoleniowe budzet projektu dla drugiego okresu finansowania zostat juz
uzupetniony.

Teraz przelicz wszystkie okresy finansowania. W tym celu kliknij przycisk PRZELICZ
WSZYSTKIE OKRESY FINANSOWANIA. Jezeli system wyswietli komunikat o btedach,
dodatkowo w kolumnie CZY ZAWIERA BLEDY zostanie wyswietlona odpowiedz , Tak”.

W takiej sytuacji przeanalizuj poszczegdlne zaktadki w danym okresie finansowania i popraw
pola, w ktérych system wskazuje btad.

Wersja testowa
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Ekran 146 — Eksport Tabeli budzetowej

Oba okresy finansowania zostaty przeliczone i zweryfikowane. Jezeli chcesz eksportowac
Tabele budzetowgq do pliku EXCEL, kliknij przycisk EKSPORTUJ DO .XLSX
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 147

Na ekranie zostato wyswietlone okno przygotowania tabeli budzetowej do eksportu. Aby
pobra¢ wygenerowany plik EXCEL, kliknij przycisk POBIERZ PLIK. Plik EXCEL z tabelg
budzetowgq zostanie zapisany na urzadzeniu.

Aby ponownie wygenerowac plik do pobrania, kliknij przycisk GENERUJ PONOWNIE.
Na ekranie zostanie wyswietlone okno z informacjg o generowaniu pliku, a po jego
wygenerowaniu bedzie mozliwo$é jego pobrania.

W celu zamkniecia okna przygotowania tabeli budzetowej do eksportu, kliknij przycisk
ZAMKNL.

BOR_J061905,7 s F0T1017 SO0KT0  Piair Nowah

[—— [E3]
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Prrygatowanie tabeli budietowe] do ekspartu

L]

ADBLIO0NIRAY e T9E3-10-11 DRIEIE  Fiow Mok

= =]

Ekran 148

Plik EXCEL z Tabelg budzetowag zostat zapisany na urzadzeniu. Teraz aby kontynuowac kliknij
przycisk AKTUALIZUJ NA WNIOSKU.

Uzycie tego przycisku spowoduje, ze dane ktére zostaty przez Ciebie zamieszczone w Tabeli
budzetowej przeniosg sie do Czesci C Wniosku. Bedg widoczne w Podsumowaniu budzetu
dla catego projektu. Jezeli Twdj projekt jest wieloletni — przeniosg sie dane ze wszystkich
okreséw finansowania.

Pamietaj, uzyj przycisku ,,AKTUALIZUJ NA WNIOSKU” dopiero wéwczas, gdy wypetnisz
w Tabeli budzetowej wszystkie okresy finansowania. Nie mozesz zaktualizowaé¢ danych na
Whiosku dopdki system wyswietla btedy w Tabeli budzetowej.

Jesli wprowadzisz zmiany w Czesci A lub w Czesci B Wniosku, ktére majg wptyw na Tabele
budzetowq musisz uzyé przycisku ,,AKTUALIZUJ NA TABELI BUDZETOWE)J". Jezeli tego nie
zrobisz system wyswietli komunikat o btedach. Musisz wéwczas zaktualizowac dane, zapisac
ponownie kazdy okres finansowania w celu zweryfikowania czy nie ma btedéw i dopiero
wtedy mozesz aktualizowa¢ dane na wniosku.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

iPfron+
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Ekran 149 — Powrot do Formularza wniosku

Dane na Whniosku zostaty zaktualizowane co zostato potwierdzone odpowiednim

komunikatem. Teraz powrd¢ do formularza Wniosku. W tym celu kliknij zaktadke Formularz

whiosku.
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Ekran 150

Na ekranie zostat wyswietlony formularz Wniosku z widoczng zaktadka Dane podstawowe.
Teraz przejdz do zaktadki Czes¢ C, klikajac jej nazwe.

Wersja testowa

<|> £z n A pioTh NowAK
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Ekran 151

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka Cze$é C. Tutaj znajdujg sie dane przeniesione
z Tabeli budzetowej po kliknieciu przycisku AKTUALIZUJ NA WNIOSKU.

Aby kontynuowaé wypetnianie Wniosku, przejdz na zaktadke Wskazniki, klikajac jej nazwe.

Wersja testowa
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Czesc¢ wniosku ,,Wskazniki”

Ekran 152

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka Wskazniki. Konstrukcje wskaznikéw okreslilismy

w ,,Regulaminie sktadania, rozpatrywania i realizacji projektow”. Przyktadowo, w kierunku

pomocy 2 wskaznik naktadu to koszt jednej godziny wsparcia, a wskaznik produktu to srednia

liczba godzin wsparcia udzielonego jednemu beneficjentowi ostatecznemu. System wylicza

automatycznie wartosci tych wskaznikéw, na podstawie danych, ktére wpiszesz we wniosku.

Przejdz kolejno przez wszystkie sekcje dostepne w zaktadce Wskazniki i uzupetnij wymagane

pola oznaczone czerwong gwiazdkg zgodnie z etykietami je opisujgcymi.

iPfron+
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Scenariusz filmu — wypetnienie wniosku w systemie iPFRON+ (materiat pomocniczy)

Czes$¢ D wniosku

Ekran 153

Wszystkie wskazniki zostaty uzupetnione. Teraz przejdz do kolejnej zaktadki Wniosku —

Czes¢ D, klikajac jej nazwe.

iPfron+
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Ekran 154

Wersja testowa

iPFRON+

Winlcsek: ROB/2001095
Radiza) wnicsku: Wiosek o zocense realizacis zadan w ramach art. 36 ustawy z dria 27 sierprin 1997+, o rehabilitacjl zawodawe] | spobeczne) oraz zatrudnianiu asch nispelncsprawnych (Wniosek
indywidualy}

Szczegoly wniosku Formularz whiosku Tabela budzetowa Wersje

Crgst Wiskainiki Cigst £

Dane podstawowe Cagsc A CzeécB
©  waiatet nabintu

& = vmiaten produis

B 5 sk i

L T T ——————

) " Fo modnemsnegs proe; Wrassksdancy oo eymsna peojebty

€+ siye sz preky e T S AR

M 5 Cay havayotinie i povesy s ooyviumin mply o Wiymobl Mmoo svtotesnegs s w Sk spsbiorarys

e dotpcry 20 wagh 1 wybrand we wriosku radana

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka Czes¢ D Wniosku. Tutaj zatgcz wymagane pliki do

Whiosku. Aby dodac plik, kliknij w odpowiednim polu przycisk Dodaj plik.
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Brak dodanych pikow
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Ekran 155

Na ekranie zostato wyswietlone okno dialogowe wyboru pliku. Wskaz plik z dysku.

Wersja testowa
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Darwolone formaty plist: g, odt, ede, doc, jpg. ipeg, B, R, pog, vy, dsx
Ermk dodanych pikow

Ekran 156

Plik zostat dodany. Na potrzeby szkoleniowe uzupetnimy wszystkie pozostate pliki.
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Czes$¢ E wniosku

Ekran 157

Pliki zostaty dodane. Teraz przejdz do ostatniej zaktadki Wniosku — Czes¢ E, klikajac jej

nazwe.

= iPfron+

ETRCHA GLOWNA #  STRONAGLOWNA /SPRAWY IWNIDSKI /WNIDSKI /RODB/2007095 / FORMULARZ WNIDSKU

B 000w NOWY WNICEEX iPFRON+

9 5u0S POTAZEDE .
X' I0LOS POTRZEDE WSPARCIA ey U

R SPRAWY T WRIDSKD w t2aq hos; Wnilesek o zk lizacii zacan w ramach ort, 36 ustawy z dréa 27 sherprdn 19977, o rehabditacy 2awodowe| | apoleczne oraz zatrudnianiu oach niepelnosprammych (Wiicsek
mdyveicualny)
B PROPL UZYTROWNSL
Szezegbly wiilosku Formularz wniosku Tabela budietowa Wer e
W KOMUNSATOR PRRON _—
B KOMUNIKATOR ON = Dane podstawowe Cagdé A CzedéB Cresdé C Wakniniki Credé D
[0 TAWAIAGE MABCHRY WHICERDW D 2atacii | dokumenty wymagass ds shetana maks
B STTUCE - Zatqraiki | DokuTENy wyTBGINE Do Thbenin wHiDMY
e 22 Dane whioskodawey: Fundacja Kolory Zyela
FUE—— " 1) Zgasiy # aklumbsym wanern fokbpeenym | prawnym odin ¢ Koajawego epin Sdonega - o de ne jest on deslgpny w intemetowe Wy ukiwarcs Podeoton Krsowege Beieiy Sadomego
o OCENY “ - ‘
HEMUNBUTY EXRANCWE |

- WIADOMOSCE BRLIPOWE L
M MuPh APLKAC. Dapwolane leematy ikt g, odt, ods, docs, pg. g, B, 1M, png, Feg, des

Lista dodunpst: Zalaczrabinn

ok ot X | B
) Prinsmaceictws - w preypadiu,gdy welosek podpisany jest prees ascby uewabnione b repreteniomants Weeskodiwey

R

Ekran 158

Na ekranie zostata wyswietlona zaktadka Czes¢ E Wniosku. W przypadku wniosku wspdlnego
- oswiadczenia wypetniane sg osobno przez kazdego z Wnioskodawcow.

Uzupetnij wymagane pola oznaczone czerwong gwiazdka.
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Ekran 159

Wszystkie pola w zaktadce Cze$é¢€ E zostaty uzupetnione. Teraz aby kontynuowa¢ kliknij
przycisk ZAPISZ | SPRAWDZ.
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Podpisanie wniosku

Ekran 160

Whiosek zostat zapisany i zweryfikowany. Teraz aby kontynuowac kliknij przycisk
ZATWIERDZ | PRZYGOTUJ DO PODPISU.
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Na ekranie zostato wyswietlone okno z prosbg o potwierdzenie checi podpisu Wniosku.
Aby kontynuowac i podpisa¢ Wniosek, kliknij przycisk TAK.

Wiruiogel ostsl wypeininy pogrmwie. CIy CROLE 40 W T jOdpmacT Dpececia st
Pasviwai, be podoisars ot
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Ekran 162

Na ekranie pojawito sie okno z informacjg o przygotowaniu Wniosku do podpisu. Teraz aby
podpisaé Whniosek, kliknij przycisk PODPISZ WNIOSEK.

Prrygolowanie wniosku do podpisu

Wi gobowy Cho Podpiau. L] riycitn Todgedl weose”

Ekran 163

Na ekranie zostato wyswietlone okno wyboru podpisu. Wybierz forme podpisu klikajac
odpowiedni przycisk, a nastepnie postepuj zgodnie z instrukcjami pojawiajgcymi sie
na ekranie.
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Ztozenie wniosku

Ekran 164

Whiosek zostat podpisany. Teraz aby ztozy¢ Wniosek do PFRON, kliknij przycisk Zt0Z

WNIOSEK.

Wersja testowa

Szcaegoly whiosku
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A" moTR NowAR

L4 \’)

WD

Formudarz whiosku Tabela budietowa Wersje
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Ekran 165

TATWRERD | PREVGROTIL 0 POCPESR) PREENAZ DO POUFPSL m

s L omana -

Whiosek zostat ztozony. Jego numer zmienit sie z roboczego na numer sprawy.

W szczegdtach Whniosku w Sprawie jest mozliwe pobranie potwierdzenia ztozenia Wniosku.

Jest ono dostepne w sekcji Dokumenty.

iPfron+
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Wersja testowa

= iPfron+

ROMLNDATCR 730N

xR P amPoREPS

Ekran 166
W tym filmie omdwiony zostat proces wypetnienia formularza Wniosku na Zadania zlecane.

Czynnosci zostaty zaprezentowane na przyktadzie Wniosku indywidualnego, dla kierunku
pomocy 2: zwiekszenie samodzielnosci oséb niepetnosprawnych, Typ projektu 3:
Prowadzenie rehabilitacji w placéwece (rehabilitacja ciggta), faczenie zadan 1, 4 i 7a. Dla
celéw szkoleniowych Projekt jest wieloletni.
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