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1. PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (dalej
,ustawa”).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych, dalej ,ustawa o podatku dochodowym od oséb
fizycznych”.

» Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia wzorow deklaracji
sktadanych Zarzadowi Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych przez pracodawcéw zobowigzanych
do wptat na ten Fundusz (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 172).

2. ZASADY OGOLNE
» Deklaracje sporzadza pracodawca, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1, 2a, 2b i 2g, art. 22b, art. 23, art. 29 ust. 3al, 3b, 3ci 3g,
art. 31 ust. 3 pkt 1 lit. a, art. 33 ust. 4a, 4al, 4c, 7 i 7a ustawy oraz art. 38 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwsze ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych.

» Deklaracje nalezy przesta¢ do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (dalej ,,PFRON”) w terminie do
dnia 20. nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym zaistniaty okoliczno$ci powodujace powstanie obowigzku ztozenia
deklaracji, poprzez system e-PFRON2: https://pracodawca.e-pfron.pl

» Pracodawca dokonuje wptat w terminie do dnia 20. nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym zaistniaty okolicznosci
powodujace powstanie obowigzku wptat.

»  Whptaty winny by¢ dokonywane na rachunek bankowy PFRON w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie, zgodnie z
rodzajem zobowigzania (wyjasnienia do odpowiednich deklaracji).

» Opis wptaty winien zawieraé: numer w rejestrze PFRON, typ deklaracji i okres sprawozdawczy, za ktéry jest dokonywana
wptata, na przyktad: DEK-I-0/00X0000X0/RRRR-MM.

» W przypadku niewptacenia w obowigzujgcym terminie kwoty naleznej (opis ponizej poz. 163) lub wptacenia jej w niepetnej
wysokosci deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

» Za poprawne wypetnienie deklaracji odpowiada pracodawca.

3. SPOSOB WYPEENIANIA DEKLARACJI W SYSTEMIE e-PFRON2
A. DANE EWIDENCYJNE PRACODAWCY

Pozycje od 1 do 13 niedostepne sq do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie
PFRON (widocznych w systemie e-PFRON2 w zaktadce ,,Dane ewidencyjne”).

Uwaga: W przypadku zmiany danych nalezy pamietaé¢ o ich aktualizacji i sporzqdzi¢ deklaracje ewidencyjng DEK-Z (opis
w wyjasnieniach do DEK-Z), a nastepnie przesta¢ do PFRON za posSrednictwem systemu e-PFRON2.
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Pozycja 1. Numer w rejestrze PFRON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Uwaga: Numer w rejestrze PFRON powinien by¢ wpisywany na formularzu wptaty gotowkowej, polecenia przelewu i wszelkiej
korespondencji kierowanej do PFRON.

Pozycja 2. NIP

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja 3. REGON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja 4. Pracodawca

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycje od 5. do 10. Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja od 11. do 13. Telefon, Faks, E-mail

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

B. DANE O DEKLARACII

Pozycja 14. Okres sprawozdawczy

Nalezy wpisa¢ Rok, za ktéry jest sktadana deklaracja. Pozycja musi by¢ wypetniona.

Pozycja 15. Deklaracja

Nalezy wybraé pole 1. Zwykta, jesli za wskazany w poz. 14 okres sprawozdawczy sporzadza sie deklaracje po raz pierwszy. Deklaracje
zwykta za wskazany okres sprawozdawczy sktada sie tylko raz.

Nalezy wybrac pole 2. Korygujgca w przypadku sktadania za wskazany w poz. 14 okres sprawozdawczy deklaracji z inng wartoscig
w przynajmniej jednej z pozycji bloku C lub D niz wykazano w deklaracji ztozonej wczesniej. Dane zawarte w deklaracji korygujacej
zastepujg wartosci z poprzednio ztozonej deklaracji dotyczacej danego okresu sprawozdawczego. Pozycja musi by¢ wypetniona.
Uwaga: Wraz z deklaracjq korygujqgcqg prosimy przesta¢ do PFRON pisemne uzasadnienie przyczyn korygowania dokumentu wraz
z dowodami na ich potwierdzenie.

C. SKLADANIE DEKLARACJI ZA POSZCZEGOLNE MIESIACE
OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE — DEKLARACJE MIESIECZNYCH WPLAT

Uwaga: W wierszu odpowiadajgcemu jednemu miesigcowi musi by¢ zaznaczona tylko jedna pozycja w kolumnach:
e _ DEK-I-0” albo
e  DEK-I-a” albo
e _DEK-I-b” albo
e niepodleganie obowigzkowi wptat” albo
e zwolnienie z wptat na podstawie art. 21 ust. 2, 2a, 2b lub 2e ustawy” albo
e zwolnienie z wptat na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy” albo
e zwolnienie z wptat na podstawie odrebnych przepiséw”.

Kolumna: DEK-I-0

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany
do wptat na PFRON oraz ztozenia deklaracji miesiecznych wptat DEK-I-0 (art. 21 ust. 1 ustawy).

Kolumna: DEK-I-a

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany
do wptat na PFRON oraz ztozenia deklaracji miesiecznych wptat DEK-I-a (art. 21 ust. 2a i 2g ustawy).

Kolumna: DEK-I-b

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany
do wptat na PFRON oraz ztozenia deklaracji miesiecznych wptat DEK-I-b (art. 21 ust. 2b i 2g ustawy).
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Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — niepodleganie obowigzkowi wptat

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca nie podlegat
obowigzkowi wptat na PFRON — na przykfad: nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej albo zatrudniat mniej niz 25 pracownikéw
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (etaty) albo zostat przejety przez inng jednostke albo zostat zlikwidowany.

Informacje o przyczynie niepodlegania obowigzkowi wptat nalezy podaé¢ w bloku E - Uwagi.

Uwaga: Przyczyng niepodlegania obowigzkowi wptat na PFRON nie jest: zobowigzanie do wpfat (sktadanie deklaracji miesiecznych
wptat i deklaracji wptat), zwolnienie z wptat (sktadanie INF-1), ogtoszenie upadtosci (art. 21 ust. 3 ustawy), czy zwolnienie na podstawie
odrebnych przepisow.

Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — zwolnienie z wptat na podstawie art. 21 ust. 2, 2a, 2b lub 2e ustawy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktdre pracodawca byt zwolniony z wptat
na PFRON gdyz:
e osiggnat w danym miesigcu wymagany wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych i byt zobowigzany do ztozenia
informacji INF-1 na podstawie art. 21 ust. 2, 2a lub 2b oraz 2f ustawy;
e spetniat w danym miesigcu wskazane w tym przepisie warunki i byt zobowigzany do ztozenia informacji INF-1 na podstawie
art. 21 ust. 2e oraz 2f ustawy.

Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — zwolnienie z wptat na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zwolniony z wptat
na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy (dotyczy pracodawcy, co do ktérego ogtoszono upadtosc).

Kolumna: Nie dotyczy z uwagi na — zwolnienie z wptat na podstawie odrebnych przepisow

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zwolniony z wptat
na podstawie odrebnych przepiséw. Informacje o podstawie zwolnienia nalezy poda¢ w bloku E - Uwagi.

OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE — DEKLARACJE WPLAT

Uwaga: W wierszu odpowiadajgcemu jednemu miesigcowi musi by¢ zaznaczona co najmniej jedna pozycja w kolumnach: "DEK-1I-a",
"DEK-1I-b", "DEK-II-u", ,DEK-W”, "nie dotyczy".

Uwaga: Wskazanie pozycji w kolumnie ,nie dotyczy” wyklucza zaznaczenie pozostatych pozycji w kolumnach dotyczgcych powyzszych
deklaracji wptat.

Uwaga: Wskazanie pozycji w kolumnie ,,DEK-1I-a” wyklucza zaznaczenie pozycji w kolumnie ,,DEK-1I-b” (i odwrotnie).

Uwaga: W deklaracji rocznej nie wykazuje sie sktadania deklaracji DEK-I-u (korzystanie z obnizenia wpfat), informacji INF-1-u oraz
INF-U (o kwocie obnizenia wptat).

Kolumna: DEK-lI-a

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany
do wptat na PFRON oraz ztozenia deklaracji wptat DEK-Il-a (art. 31 ust. 3 pkt 1 lit. a, art. 33 ust. 4a, 4a?, 4c, 7 i 7a ustawy oraz art. 38
ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwsze ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych).

Kolumna: DEK-II-b

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany
do wptat oraz ztozenia deklaracji wptat DEK-1I-b (art. 29 ust. 3a, 3b, 3c lub 3g ustawy).

Kolumna: DEK-ll-u

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany
do wptat i ztozenia deklaracji wptat DEK-II-u (art. 22b ustawy).

Uwaga: Deklaracja DEK-II-u nie jest tozsama z deklaracjq DEK-I-u. W deklaracji rocznej nie wykazuje sie sktadania deklaracji DEK-I-u
(korzystanie z obnizenia wpftat).

Kolumna: DEK-W

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca byt zobowigzany do
wptat i ztozenia deklaracji wptat DEK-W (art. 23 ustawy).

Kolumna: Nie dotyczy

Nalezy zaznaczy¢ pozycje w wierszach dotyczacych miesiecy danego roku kalendarzowego, za ktére pracodawca nie sktadat deklaracji
wptat z uwagi na to, ze nie podlegat obowigzkom wptat wykazywanych w deklaracjach wptat DEK-1I-a, DEK-II-b DEK-Il-u i DEK-W.
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D. ROZLICZENIE ROCZNE

Pozycja 160. Suma kwot wptat do zaptaty

Nalezy wpisa¢ sume kwot naleznych do zapfaty wykazanych w ztozonych deklaracjach miesiecznych wptat i deklaracjach wptat
za okres od stycznia do grudnia danego roku kalendarzowego. Pozycja musi by¢ wypetniona.
Z deklaracji miesiecznych wptat:

e DEK-I-0z poz. 44,

e DEK-l-azpoz. 44,

e  DEK-I-b z poz. 54,
Z deklaracji wptat:

e DEK-ll-a z poz. 26,

e  DEK-ll-b z poz. 27,

. DEK-1l-u z poz. 23,

e DEK-W z poz. 24.

Pozycja 161. Suma dokonanych wptat

Nalezy wpisa¢ sume dokonanych wptat (bez odsetek) za miesigce danego roku kalendarzowego — niezaleznie od daty wpfaty. Pozycja
musi by¢ wypetniona.

Pozycja 162. Nadptata

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 162 = poz. 161 - poz. 160

Pozycja 163. Kwota nalezna do zaptaty

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 163 = poz. 160 - poz. 161

Uwaga: Nalezy wpisac wazne informacje dotyczgce obowigzku wptat na PFRON, utatwiajgce sprawdzenie poprawnosci merytorycznej
przestanej deklaracji.

Uwaga: Pozycja winna by¢ wypetniona w przypadku zaznaczenia pozycji w kolumnie ,Nie dotyczy z uwagi na — niepodleganie
obowigzkowi wptat” albo w kolumnie , Nie dotyczy z uwagi na — zwolnienie z wptat na podstawie odrebnych przepiséw”.

Pozycja 164. Data wypetnienia deklaracji

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie datg biezgca, po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym.

Pozycja 165. Podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie (imieniem i nazwiskiem) po podpisaniu dokumentu podpisem
elektronicznym.
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