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1. PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (dalej
,ustawa”).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

» Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej dnia 22 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia wzoréw deklaracji
sktadanych Zarzagdowi Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych przez pracodawcéw zobowigzanych
do wptat na ten Fundusz (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 172).

2. ZASADY OGOLNE

» Deklaracje sporzadza pracodawca, o ktéorym mowa w art. 22b ustawy.

» Deklaracje nalezy przesta¢ do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (dalej ,,PFRON”) w terminie do
dnia 20. nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym zaistniaty okolicznosci powodujace powstanie obowiazku ztozenia
deklaracji, poprzez system e-PFRON2: https://pracodawca.e-pfron.pl.

» Pracodawca dokonuje wptat w terminie do dnia 20. nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym zaistniaty okolicznosci
powodujgce powstanie obowigzku wptat.

»  Whptaty winny by¢ dokonywane na rachunek bankowy PFRON w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie, numer
konta:

16 1130 1017 0019 9361 9020 0068

» Opis wptaty winien zawieraé: numer w rejestrze PFRON, typ deklaracji i okres sprawozdawczy, za ktéry jest dokonywana
wptata, na przyktad: DEK-II-u/00X0000X0/RRRR-MM.

» W przypadku niewptfacenia w obowigzujgcym terminie kwoty naleznej (opis ponizej poz. 23) lub wptacenia jej w niepetnej
wysokosci deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

» Za poprawne wypetnienie deklaracji odpowiada pracodawca.

3. SPOSOB WYPELNIANIA DEKLARACJI W SYSTEMIE e-PFRON2.

A. DANE EWIDENCYJNE PRACODAWCY

Pozycje od 1 do 13 niedostepne sq do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie
PFRON (widocznych w systemie e-PFRON2 w zaktadce , Dane ewidencyjne”).

Uwaga: W przypadku zmiany danych nalezy pamietac o ich aktualizacji i sporzqdzi¢ deklaracje ewidencyjng DEK-Z lub informacje
ewidencyjnqg INF-Z (opis w wyjasnieniach do DEK-Z oraz INF-Z), a nastepnie przesta¢ do PFRON za posrednictwem systemu e-PFRON2.

Pozycja 1. Numer w rejestrze PFRON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.
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Uwaga: Numer w rejestrze PFRON powinien by¢ wpisywany na formularzu wptaty gotowkowej, polecenia przelewu i wszelkiej
korespondencji kierowanej do PFRON.

Pozycja 2. NIP

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujagcych sie w bazie PFRON.

Pozycja 3. REGON

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja 4. Pracodawca

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujacych sie w bazie PFRON.

Pozycje od 5. do 10. Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

Pozycja od 11. do 13. Telefon, Faks, E-mail

Pozycje niedostepne do edycji — wypetniane automatycznie na podstawie danych o pracodawcy znajdujgcych sie w bazie PFRON.

B. DANE O DEKLARACII

Pozycja 14. Okres sprawozdawczy

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w polu 1. Miesigc i w polu 2. Rok, za ktéry jest sktadana deklaracja. Jest to miesigc i rok, ujawnienia
okolicznosci, okreslonych w art. 22b ust. 1 ustawy, w wyniku kontroli, o ktérej mowa w art. 22a ustawy, lub czynnosci sprawdzajacej,
o ktérej mowa w art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa. Pozycja musi by¢ wypetniona.

Pozycja 15. Deklaracja

Nalezy wybraé pole 1. Zwykta, jesli za wskazany w poz. 14 okres sprawozdawczy sporzadza sie deklaracje po raz pierwszy. Deklaracje
zwykta za wskazany okres sprawozdawczy sktada sie tylko raz.

Nalezy wybrac pole 2. Korygujgca w przypadku sktadania za wskazany w poz. 14 okres sprawozdawczy deklaracji z inng wartoscig
w przynajmniej jednej z pozycji bloku C, niz wykazano w deklaracji ztozonej wczesniej. Dane zawarte w deklaracji korygujacej zastepuja
wartosci z poprzednio ztozonej deklaracji dotyczgcej danego okresu sprawozdawczego. Pozycja musi by¢ wypetniona.

Uwaga: Wraz z deklaracjq korygujqgcq prosimy przesta¢ do PFRON pisemne uzasadnienie przyczyn korygowania dokumentu wraz
z dowodami na ich potwierdzenie.

C. ROZLICZENIE WPtATY

Uwaga: Dane wykazywane w bloku C podaje sie, stosujgc zaokrgglenie w dét - jezeli pierwsza odrzucona cyfra nalezy do przedziatu od
0do 4, albo w gdre - jezeli pierwsza odrzucona cyfra nalezy do przedziatu od 5 do 9, z tym ze kwoty wykazywane w poz. 16-20, 22 j 23
zaokrggla sie do petnych ztotych w ten sposob, ze koricowki kwot wynoszqce mniej niz 50 groszy pomija sie, a koricowki kwot
wynoszgce 50 i wiecej groszy podwyzZsza sie do petnych ztotych.

C.1. OBLICZENIE KWOTY NALEZNEJ WPLATY

Pozycja 16. Podstawy prawne naliczenia i kwoty wptat, o ktérych mowa w art. 22b ust. 1 pkt 1 ustawy

Nalezy wpisaé kwote stanowigcg 5% sumy kwot obnizenia wykazanych w informacjach o kwocie obnizenia, ktore nie zostaty ujete
w ewidencji lub w informacjach, o ktérych mowa odpowiednio w art. 22 ust. 10 pkt 2 i 3 ustawy. W przypadku braku obowigzku
wptaty, o ktérej mowa w art. 22b ust. 1 pkt 1 ustawy nalezy wpisa¢ 0. Pozycja musi by¢ wypetniona.

Pozycja 17. Podstawy prawne naliczenia i kwoty wptat, o ktérych mowa w art. 22b ust. 1 pkt 2 ustawy

Nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg 10% kwoty obnizenia wykazanej w informacji o kwocie obnizenia w przypadku naruszenia terminu,
o ktédrym mowa w art. 22 ust. 10 pkt 1 ustawy. W przypadku braku obowigzku wptaty, o ktérej mowa w art. 22b ust. 1 pkt 2 ustawy
nalezy wpisac 0. Pozycja musi by¢ wypetniona.

Pozycja 18. Podstawy prawne naliczenia i kwoty wptat, o ktérych mowa w art. 22b ust. 1 pkt 3 ustawy

Nalezy wpisa¢ kwote stanowigca 30% kwoty obnizenia wykazanej w informacji o kwocie obnizenia, w przypadku niespetnienia
warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. W przypadku braku obowigzku wptaty, o ktérej mowa w art. 22b ust. 1 pkt 3
ustawy nalezy wpisa¢ 0. Pozycja musi by¢ wypetniona.
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Pozycja 19. Podstawy prawne naliczenia i kwoty wpfat, o ktérych mowa w art. 22b ust. 1 pkt 4 ustawy

W przypadku podania niezgodnych ze stanem faktycznym danych skutkujacych zawyzeniem kwoty obnizenia, o ktérej mowa w art.
22 ust. 2 pkt 3 ustawy, nalezy wpisac:

a) trzykrotnos¢ kwoty stanowiacej réznice pomiedzy prawidtowo obliczong a zawyzong kwotg obnizenia, nie wyzszg jednak
niz 30% kwoty obnizenia wykazanej w tej informaciji, jezeli informacja ta zostata wystawiona przed dniem 1 pazdziernika
2018r., oraz

b) kwote stanowiaca réznice pomiedzy zawyzong kwotg obnizenia wskazang w informacji a prawidtowo obliczong kwota
obnizenia, jezeli informacja ta zostata wystawiona nie wczesniej niz w dniu 1 pazdziernika 2018 r.

W przypadku braku obowigzku wpftaty, o ktérej mowa w art. 22b ust. 1 pkt 4 ustawy nalezy wpisac 0. Pozycja musi by¢ wypetniona

Pozycja 20. Wptata nalezna

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 20 = poz. 16 + poz.17 + poz. 18 + poz. 19.
Uwaga: Jezeli wartos¢ poz. 20 nie przekracza pieciokrotnosci kosztow upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym, to poz. 20 = 0.

C.2. ZtAGODZENIE OBOWIAZKU WPLATY

Uwaga: Blok aktywny po zaznaczeniu pola: "Pracodawca, wobec ktérego zastosowano ztagodzenie obowigzku wpftat" — dotyczy
pracodawcow, ktérym ztagodzono obowiqzek wpftaty za okres wskazany w poz. 14 przed dniem ztoZenia deklaracji.

Pozycja 21. Podstawa prawna ztagodzenia obowigzku wptat

DOKUMENTY ZA OKRESY OD LIPCA 2016 R. (poz.14) — ZWYKLE | KORYGUJACE (poz. 15) ORAZ ZA OKRESY DO CZERWCA 2016 R.
(poz.14) — KORYGUJACE (poz.15)

Nalezy podaé przepis i petny tytut ustawy, na podstawie ktorej zastosowano zaniechanie poboru, umorzenie, roztozenie na raty lub
odroczenie terminu ptatnosci wptaty na PFRON z mocy prawa lub w drodze ostatecznej decyzji - np. art. 49 ust. 5a ustawy (umorzenie),
art. 49 ust. 5¢c ustawy (odroczenie lub roztozenie na raty).

DOKUMENTY ZA OKRESY DO CZERWCA 2016 R. (poz.14) — ZWYKLE (poz. 15)

Nalezy poda¢ przepis i petny tytut ustawy, na podstawie ktérej zastosowano umorzenie, roztozenie na raty lub odroczenie terminu
ptatnosci wptaty na PFRON - np. art. 49 ust. 5a ustawy (umorzenie), art. 49 ust. 5¢ ustawy (odroczenie lub roztozenie na raty).

Pozycja 22. Kwota ztagodzenia obowigzku wptat

Uwaga: Nie nalezy wpisywac w tej pozycji kwot wynikajgcych z decyzji o roztozeniu na raty, odroczeniu terminu ptatnosci wptaty oraz
kwoty obnizenia wptaty z tytutu zakupu produkcji lub ustugi, z wytqczeniem handlu, od pracodawcy, o ktérym mowa w art. 22 ustawy.

DOKUMENTY ZA OKRESY OD LIPCA 2016 R. (poz.14) — ZWYKLE | KORYGUJACE (poz. 15) ORAZ ZA OKRESY DO CZERWCA 2016 R.
(poz.14) - KORYGUJACE (poz. 15)

Nalezy podac¢ wytgcznie kwote wptaty objetg zaniechaniem poboru lub umorzeniem przed dniem ztozenia deklaracji. Kwota moze by¢
mniejsza lub réwna kwocie z poz. 20.

DOKUMENTY ZA OKRESY DO CZERWCA 2016 R. (poz.14) — ZWYKLE (poz. 15)

Nalezy wpisa¢ kwote objetg umorzeniem przed dniem ztozenia deklaracji. Kwota moze by¢é mniejsza lub réwna kwocie z poz. 20.
Pozycja musi by¢ wypetniona.

C.3. KWOTA DO ZAPtATY

Pozycja 23. Kwota do zapfaty

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie wartoscig wyliczong wedtug wzoru:
poz. 23 = poz. 20 - poz. 22

Uwaga: Nalezy wpisac¢ wazne informacje utatwiajqce sprawdzenie poprawnosci merytorycznej przestanej deklaracji.

Pozycja 24. Data wypetnienia deklaracji

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie datg biezaca, po podpisaniu dokumentu podpisem elektronicznym.

Pozycja 25. Podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej

Pozycja niedostepna do edycji — wypetniana automatycznie (imieniem i nazwiskiem) po podpisaniu dokumentu podpisem
elektronicznym.

Uwaga: Nie mozna podpisac i wystac elektronicznie informacji przed uptywem okresu sprawozdawczego wskazanego w poz. 14.
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